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Orde do 12 de febreiro de 2010 pola que se regulan os procedementos do sistema
electronico de facturacion da Xunta de Galicia

Ultima versidn

Inclie a correccidn de erros publicada no DOG num. 32, do 17 de febreiro de 2010.

A implantacién dos medios electrénicos no ambito da facturacién e da contratacién publica
enmarcase nas politicas corporativas comuns do Goberno galego para o desenvolvemento da
Administracion electronica e integrarase harmdnica e complementariamente co resto das
aplicaciéns comuns para toda a Xunta de Galicia.

O artigo 2 do Real decreto 1496/2003, do 28 de novembro, polo que se aproba o Regulamento
que regula as obrigas de facturacién e se modifica o Regulamento do imposto sobre o valor
engadido, impdn aos empresarios ou profesionais a obriga de expedir factura e copia desta
polas entregas de bens e prestacidéns de servizos que realicen no desenvolvemento da sua
actividade. En particular impon esta obriga, sen ningunha excepcién, cando sexan destinatarias
das facturas as administracions publicas as que se refire o artigo 2 da Lei 30/1992, do 26 de
novembro, de réxime xuridico das administraciéns publicas e do procedemento administrativo
comun.

O citado regulamento permite a expedicion da factura en soporte electrénico, sempre que elo
permita a constatacién da sua data de expedicion, a sta consignacién no libro de facturas
expedidas e a sua axeitada conservacion. Do mesmo xeito, habilita a posibilidade de remisién
das facturas por medios electrdnicos, ainda que esta posibilidade se condiciona, por un lado, a
que quede garantida a autenticidade da orixe e a integridade do seu contido e, por outro, ao
consentimento do destinatario da factura prestado de forma expresa.

De conformidade co Decreto 3/2010, do 8 de xaneiro, polo que se regula o sistema de
facturacioén electrénica da Xunta de Galicia, este garantira:

-A autenticidade da orixe das facturas e a integridade do seu contido (o que se acreditard
mediante sinatura electrdnica recofiecida ou calquera outra admitida e/ou homologada pola
Administracion competente).

-A conservacion das facturas expedidas de forma que se asegure a sua lexibilidade no formato
orixinal no cal se recibiu ou remitiu, asi como, se é o caso, a dos datos asociados e mecanismos
de verificacion de sinatura ou outros elementos autorizados.

O procedemento de tramitacién de facturas do sistema comprenderd os seguintes tramites: a
recepcion, rexistro e arquivo das facturas, a conformidade da factura polos 6érganos
responsables da prestacidn facturada, o recofiecemento da obriga polo 6rgano competente, e
a ordenacion do pagamento.

Este documento é de caracter informativo e non ten valor xuridico. Esta elaborado unicamente a partir das normas publicadas en Lex.gal.
Consulte a informacién contida ao respecto na seccién de preguntas frecuentes.
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Deste xeito a creacion do sistema electronico de facturacién permitira por un lado a remisién
das facturas por medios electrénicos e por outro ofrecer unha maior axilidade, transparencia e
accesibilidade 4 informacién na tramitacién das facturas.

En consideracion co exposto, de conformidade co Decreto 3/2010, do 8 de xaneiro, polo que se
regula a factura electrdnica e a utilizacién de medios electrdnicos, informaticos e telematicos
en materia de contratacién publica da Administracion da Comunidade Auténoma de Galicia e
entes do sector publico dela dependentes, e en virtude das funciéns atribuidas polos artigos
34.6° e 38 da Lei 1/1983, do 22 de febreiro, de normas reguladoras da Xunta de Galicia e do seu
presidente,

DISPONO:
CAPITULO | DISPOSICIONS XERAIS

Artigo 1°.-Obxecto.

Esta orde ten por obxecto desenvolver, ao abeiro do artigo 15 do Decreto 3/2010, polo que se
regula a factura electrénica e a utilizacién de medios electrdnicos, informaticos e
telematicos en materia de contratacién publica da Administracion da Comunidade
Autonoma de Galicia e entes do sector publico dela dependentes, os procedementos de
tramitacién de facturas no sistema electrénico de facturacién coa finalidade de ofrecer un
punto de referencia Unico aos empresarios ou profesionais que estdn obrigados a expedir
factura polas entregas de bens e prestacidns de servizos que realicen no desenvolvemento
da sua actividade.

Artigo 2°.-Ambito de aplicacién.

1. Esta orde é de aplicacion &s facturas expedidas por empresarios ou profesionais en que o
destinatario sexa a Administracion xeral da Comunidade Auténoma de Galicia e as entidades
relacionadas no artigo 2 do Decreto 217/2008, do 25 de setembro, polo que se regula o
contido minimo das propostas de creacién de novas entidades do sector publico autondémico.

2. Todas as facturas tramitaranse no sistema electronico de facturacién. Ademais, as
facturas electrénicas conservaranse no arquivo electronico de facturas, de acordo co
previsto na normativa aplicable en materia de conservacion, seguridade e reproducién de
documentos.

3. Excepcionalmente determinadas facturas poderan tramitarse por procedementos
distintos dos fixados nesta orde.

Artigo 3°.-Enderezo da internet.

O enderezo da internet (URL) do sistema electrénico de facturacidon sera http://www.
conselleriadefacenda.es/factura.

Este documento é de caracter informativo e non ten valor xuridico. Esta elaborado unicamente a partir das normas publicadas en Lex.gal.
Consulte a informacién contida ao respecto na seccién de preguntas frecuentes.
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Artigo 4°.-Acceso ao sistema electrdnico de facturacion.

O acceso ao sistema electronico de facturacion realizarase solicitando un usuario ante a
Administracion polo procedemento que se detalle no sistema.

CAPITULO Il FACTURAS ELECTRONICAS

Artigo 5°.-Formatos e especificacions técnicas da factura electrénica.

1. A autenticidade da orixe e a integridade do contido das facturas electrénicas, no ambito
desta orde, garantirase mediante a exixencia de sinatura electrénica avanzada, nos termos
previstos no artigo 3.2° da Lei 59/2003, do 19 de decembro, de sinatura electrdénica.

2. O formato para a factura electrénica é o facturae nas suas versidns 3.0 e 3.1, sen prexuizo
das adaptacidns as futuras versidns e formatos que sexan aprobadas tanto a nivel estatal
como a nivel comunitario. No sistema electrdnico de facturacién especificarase a definicién
do esquema XML das facturas (campos obrigatorios e opcionais), asi como toda a
documentacion relativa a dito formato.

3. Seran rexeitadas aquelas facturas que se remitan sen axustarse aos formatos e
especificacidns previstos, asi como aquelas asinadas con certificados caducados, revogados
ou suspendidos no momento da sua expedicién, que non se consideraran validamente
remitidas aos seus destinatarios nin recibidas por estes.

Artigo 6°.-Procedemento de presentacion e recepcién da factura electrénica.

1. As facturas electrénicas presentaranse a través da internet no enderezo electrdnico
anteriormente sinalado. Neste enderezo estardn publicadas as especificacidns técnicas a que
deberan axustarse as facturas electroénicas.

2. As facturas poderdn presentarse a través dos seguintes procedementos:

a) Presentacion de facturas de xeito manual.

Os usuarios introduciran os datos das facturas mediante un formulario web, a partir do cal
se xerara a correspondente factura en formato electrénico.

Existirdn dous modelos de formularios, un formulario estendido que permite introducir
todos os datos necesarios da factura ao maximo nivel de detalle e un formulario
simplificado.

b) Presentacion das facturas mediante ficheiro.

Este documento é de caracter informativo e non ten valor xuridico. Esta elaborado unicamente a partir das normas publicadas en Lex.gal.
Consulte a informacién contida ao respecto na seccién de preguntas frecuentes.
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Os usuarios poderan presentar facturas mediante a carga de ficheiros. O formato do ficheiro
debe ser XML e o seu contido debe adaptarse a estrutura definida nos formatos e versidns
especificados nesta orde. Estes ficheiros poden incorporarse de duas formas distintas:

1* Sen asinar. As facturas presentaranse e asinaranse posteriormente co mesmo
procedemento que nas facturas presentadas de xeito manual.

2% Asinados. As facturas presentaranse xa asinadas logo de comprobacién da sinatura e da
validez do certificado empregado. O usuario podera utilizar calquera certificado publicado na
paxina web.

4. Seleccion do destinatario.

No formulario electrénico mostrarase un catdlogo dos posibles destinatarios das facturas,
para os efectos de que o usuario poda seleccionar o destino da sua factura.

5. Envio e sinatura das facturas.

As facturas presentadas de xeito manual seran asinadas polo procedemento habilitado no
sistema electrdnico de facturacidn electronico utilizando o certificado do propio sistema.

No caso das facturas presentadas mediante ficheiro XML, o usuario podera utilizar o seu
certificado dixital para asinalas. Se non estdn asinadas, o usuario deberd asinalas
posteriormente mediante o mesmo procedemento que as facturas presentadas de xeito
manual.

Artigo 7°.-Arquivo das facturas electronicas.

As facturas enviadas a través do sistema de facturacién da Xunta de Galicia seran
conservadas no arquivo electrénico de facturas, e asignaraselles un nimero que servira de
identificaciéon Unica, asi como un coédigo seguro de verificacion, asignado 4 propia factura,
que servird de comprobacién ante terceiros da autenticidade da factura presentada ante a
Xunta de Galicia. Asi mesmo, emitirase un xustificante ao usuario da data de presentacion e
dos principais datos das facturas presentadas.

Artigo 8°.-Procedemento de conformacién das facturas.

1. O érgano competente procedera, se é o caso, a conformar as facturas no sistema
electrénico de facturaciéon. A conformidade implica que foi realizado correctamente o
obxecto da prestacion e que procede realizar a proposta de recofiecemento da obriga e de
pagamento da factura.

2. Cando existan varias unidades que intervefian na tramitacién da factura poderase
establecer unha validaciéon previa & conformacion das facturas.

Este documento é de caracter informativo e non ten valor xuridico. Esta elaborado unicamente a partir das normas publicadas en Lex.gal.
Consulte a informacién contida ao respecto na seccién de preguntas frecuentes.
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3. En calquera caso, a factura podera rexeitarse cando non se axuste & normativa aplicable
ou cando non exista conformidade con ela mesma por non corresponderse coa prestacion
realizada. Deste xeito cando a xuizo do departamento xestor que realizou o gasto que se
recolle na factura, o seu aboamento non resultase procedente, rexeitard a factura, dando
conta dos motivos do rexeitamento, o cal se comunicara ao usuario polo procedemento
establecido no sistema electrénico de facturacion.

Artigo 9°.-Recofiecemento da obriga e pagamento da factura.

1. Unha vez conformada a factura no sistema electrénico de facturacion poderd comezar a
sua tramitacién no sistema contable.

2. O recofiecemento da obriga e o pagamento das facturas realizarase unha vez que estas
sexan tramitadas no sistema electrénico de facturaciéon de acordo co disposto nesta orde, e
sempre e cando os actos ditados e os procedementos aplicados cumpran con todos os
requisitos previstos na normativa aplicable.

3. O exercicio do control interno dos actos administrativos e documentos tramitados a
través do procedemento regulado nesta orde realizarase de conformidade co disposto no
texto refundido da Lei de réxime financeiro e orzamentario de Galicia aprobado polo Decreto
lexislativo 1/1999 do 7 de outubro.

Artigo 10°.-Informacién ofrecida polo sistema electrénico de facturacion das facturas
electrénicas.

1. Unha vez presentada a factura electrdnica no sistema electrdnico de facturacién o usuario
poderd consultar o seu estado de tramitacion.

2. O sistema facilitara a consulta dos datos e estado de tramitacidn das facturas aos
usuarios en funcién das autorizacions de que dispofian ou ben mediante a introducién do
coédigo seguro de verificacion.

3. O sistema permitird obter a factura en formato XML de acordo co disposto na Lei 59

/2003, do 19 de decembro, de sinatura electrénica. Asi mesmo, permitira a obtencién dunha
reproducion en formato PDF dos principais datos da factura.

CAPITULO IIl FACTURAS EN SOPORTE PAPEL

Artigo 11°.~-Procedemento de tramitacién das facturas en soporte papel.

1. Os datos das facturas que se presenten en soporte papel deberdn ser introducidos, coa
maior dilixencia, polos centros xestores que realizaron o gasto que se recolle na factura no

Este documento é de caracter informativo e non ten valor xuridico. Esta elaborado unicamente a partir das normas publicadas en Lex.gal.
Consulte a informacién contida ao respecto na seccién de preguntas frecuentes.
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sistema electrdnico de facturacién de forma manual de xeito anadlogo ao previsto no artigo
6.2° a) desta orde. A factura en soporte papel asignaraselle un nimero de identificacién
Unica.

2. O procedemento de conformacién asi como o procedemento para o recofiecemento da
obriga e pagamento da factura serda o previsto para as facturas electrdnicas,
respectivamente, nos artigos 8 e 9 desta orde.

Artigo 12°.-Informacién ofrecida polo sistema electrénico de facturacion das facturas en
soporte papel.

Unha vez introducidos os datos das facturas no sistema electronico de facturacién o usuario
podera consultar o seu estado de tramitacion.

Disposicions transitorias

Primeira

A Conselleria de Facenda determinard o ritmo de implantaciéon do sistema electrénico de
facturacion cando, ou ben o destinatario das facturas sexa calquera das entidades
relacionadas no artigo 2 do Decreto 217/2008, do 25 de setembro, polo que se regula o
contido minimo das propostas de creacion de novas entidades do sector publico autondmico,
ou ben sexan facturas en soporte papel que se paguen a través das habilitacidons de gasto
das consellerias.

Segunda.
A Conselleria de Facenda determinard o ritmo de implantaciéon do sistema electrénico de

facturacion as facturas rectificativas e as slas copias asi como as facturas recapitulativas e
as suas copias.

Disposiciéon derradeira primeira

Autorizase a Intervencidén Xeral para ditar todas as instrucidéns precisas para a correcta
execucién dos preceptos contidos nesta orde.

Correccidn de erros. Disposicion derradeira primeira redactada conforme a correccién de erros
publicada no DOG num. 32, do 17 de febreiro de 2010.

Disposicion derradeira segunda

Esta orde entrara en vigor o 26 de febreiro de 2010

Este documento é de caracter informativo e non ten valor xuridico. Esta elaborado unicamente a partir das normas publicadas en Lex.gal.
Consulte a informacién contida ao respecto na seccién de preguntas frecuentes.

6de7



£
lex. gal #: é?&ﬁrcm

Correccidn de erros. Disposicion derradeira segunda redactada conforme a correccién de erros
publicada no DOG num. 32, do 17 de febreiro de 2010.

Santiago de Compostela, 12 de febreiro de 2010.
Marta Fenandez Curras

Conselleira de Facenda
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