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Regulamento de Matricula, elaboracion e Defensa do Traballo de Fin de Grado en
Veterinaria

(Aprobado pola Xunta de Facultade o 2 de abril de 2024)
(Aprobado polo Consello de Goberno o 26 de abril de 2024)
Predmbulo

O Real decreto 822/2021, do 28 de setembro (BOE 29/09/2021), establece a organizacién das
ensinanzas universitarias. O Real decreto indica no artigo 14 que as ensinanzas de grao
concluirdn coa elaboracion dun Traballo Fin de Grao (en adiante TFG) que terd entre 6 e 30
créditos ECTS, debera realizarse na fase final do plan de estudos e estar orientado & avaliacion
dos cofiecementos, competencias e habilidades asociadas ao titulo.

Na Orde ECI/333/2008, do 13 de febreiro (BOE 15/02/2008), pola que se establecen os requisitos
para a verificacion dos titulos universitarios oficiais que habiliten para o exercicio da profesion
de veterinario, indicase que o TFG sera unha materia transversal cuxo traballo se realizara
asociado a distintas materias.

No Plan de Estudos do Grao en Veterinaria da Universidade de Santiago de Compostela (en
adiante USC), considérase o TFG como unha materia obrigatoria de 6 créditos ECTS que se
cursara no ultimo semestre do titulo.

O 2 de maio de 2013, o Consello de Goberno da USC aprobou a Normativa de matricula,
elaboracién e defensa dos Traballos Fin de Grao na USC. O 10 de marzo de 2016, esa normativa
foi revisada e modificada polo Regulamento de matricula, elaboracién e defensa dos Traballos
Fin de Grao e Fin de Master na USC (en adiante, Regulamento USC), para adaptala aos novos
Estatutos da USC e incorporar todas as melloras recomendadas nos informes de seguimento e
renovacion de acreditacion de titulos. O Claustro Universitario aprobou o 28 de novembro de
2019 o Estatuto do Estudantado da USC, que establece no artigo 5 o dereito especifico do
estudantado de grao da USC de “contar cunha tutela efectiva, académica e profesional, no
TFG", asi como de “garantir a proteccién da propiedade intelectual, cando corresponda, dos
traballos orixinais artisticos, cientificos ou técnicos que realice no marco da sua actividade
discente, nos termos que se establecen na lexislacién vixente”. No artigo 1 do Regulamento
USC indicase que os centros elaboraran as normativas propias das titulaciéons das que son
responsables, adaptandose a ese Regulamento e axustdndoas as caracteristicas propias de
cada titulo.

Esta normativa ten por obxecto regular o proceso do TFG no Grao en Veterinaria da USC e
contén as normas xerais relativas 4 natureza, ao 6rgano de goberno encargado da sua xestion,
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a sla realizacion, defensa e cualificacion asi como dos tramites administrativos relacionados
co TFG.

Tdédolos aspectos referidos ao TFG que non estean recollidos nesta normativa, rexeranse pola
normativa vixente na USC.

Artigo 1. Natureza do Traballo Fin de Grao

1.1. O TFG consistira na elaboracién por parte do estudantado, de forma individual ou en
equipo, dun proxecto, traballo, memoria ou estudo orixinal no que se integren e desenvolvan
os coflecementos, capacidades, competencias e habilidades adquiridas durante os estudos
do Grao en Veterinaria. Estara relacionado cos contidos do Grao en Veterinaria e incluira,
como minimo, tarefas de busca e revision bibliografica, lectura e integracién de informacion,
elaboracidén de resultados relevantes, redaccidn, e presentacion e defensa do traballo.

1.2. Considéranse catro modalidades de TFG para o Grao en Veterinaria:

- TRABALLO DE REVISION BIBLIOGRAFICA. Consistird en actualizar e organizar todo o
contido posible sobre unha tematica seleccionada.

« TRABALLO EXPERIMENTAL, que podera ser, & sua vez, un traballo de investigacion ou un
traballo de cardcter profesional. Podera desenvolverse en departamentos, laboratorios ou
centros universitarios, asi como en centros e empresas colaboradoras.

« TRABALLO DE DIVULGACION. Tratard dun tema cientifico de interese social dirixido ao
publico xeral.

- TRABALLO DE CASOS CLiNICOS INEDITOS. Consistira no estudo e avaliacién de novos casos
referidos a calquera especie estudada no Grao en Veterinaria.

Artigo 2. Matricula e convocatorias

2.1. A matricula na materia TFG realizarase dentro do prazo xeral de matricula ordinaria que
estableza a Universidade, mediante o aboamento dos prezos publicos que correspondan
conforme aos créditos que tefia asignados e conxuntamente coas materias que o alumnado
tefia pendente de superar para completar os estudos do Grao en Veterinaria. Para poder
formalizar a matricula do TFG o alumnado poderd ter pendentes como maximo 75 créditos
para completar o Grao en Veterinaria, excluidos os correspondentes ao TFG.

2.2. Os/As alumnos/as de intercambio poderdn matricularse desta materia. O seu réxime
serd o establecido no Regulamento de intercambios da USC.

2.3. A matricula dara dereito a entrega e defensa do traballo en duas oportunidades no curso
no que o/a alumno/a estea matriculado/a, sempre que cumpra os requisitos para a sua
avaliacion.
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2.4. Os TFG poderan ser defendidos e avaliados cando se cumpran os requisitos establecidos
na normativa vixente na USC. E necesario, en todo caso, ter superadas as restantes materias
do Grao. No caso de que na data de defensa ainda non se recibiran todas as actas de
avaliacién das materias, o/a secretario/a do centro responsable da titulacion solicitara do
profesorado encargado das materias que informe sobre as cualificaciéns do alumnado que
vaia defender os traballos na mesma convocatoria.

2.5. A Xunta de Facultade aprobard as datas para a entrega e defensa dos traballos dentro
do periodo que determine o calendario académico.

2.6. O numero maximo de convocatorias que podera consumir o alumnado para esta materia
serd de catro e podera contar con duas oportunidades por curso académico. A obtencién de
non presentado nalgunha das oportunidades ou en todas computarase para os efectos de
consumir a convocatoria. Para poder presentarse a unha nova convocatoria sera necesaria a
formalizacién de nova matricula.

2.7. Unha vez formalizada a matricula, non procederd a devolucion dos prezos aboados no
caso de non presentarse. No suposto de que o/a alumno/a non relna os requisitos para
presentar o traballo por ter materias pendentes, considerarase unha renuncia automatica
polo que non se computara para os efectos de consumir convocatoria.

Artigo 3. Coordinador/a e Comisién de Traballo Fin de Grao

3.1. A Xunta de Facultade (a proposta do/a decano/a) elixira a un/unha coordinador/a de TFG.
A Comisidén de Traballo Fin de Grao (en adiante CTFG) sera a encargada de atender todas as
cuestions propias do desenvolvemento desta materia.

3.2. A CTFG estara composta polos seguintes membros:

+ O/A decano/a (ou persoa na que delegue) que presidira a CTFG.

« O/A coordinador/a de TFG que actuara como secretario/a da CTFG.

+ O/A coordinador/a do Grao en Veterinaria.

« O/A xestor/a académico/a do centro.

« Dous membros do sector de profesorado a tempo completo que seran elixidos entre os
membros da Xunta de Facultade.

» Un/Unha alumno/a elixido/a entre os representantes do alumnado do Grao en Veterinaria
na Xunta de Facultade.

3.3. A CTFG tera as seguintes competencias:
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« Propofier anualmente a programacion docente na que se determinen as diferentes formas
de desenvolvemento, exposicion e criterios de avaliacion para o curso académico de que se
trate.

- Establecer a convocatoria anual e fixar o calendario da materia para cada curso académico.

» Supervisar os sistemas de titorizacidn e aprobar as propostas de TFG remitidas polos
departamentos.

« Decidir sobre a modificacion de temas e/ou titor/a asignado/a, previa consulta ao/s
departamento/s afectado/s.

« Nomear os tribunais de avaliacion.

« Autorizar a presentacién dos traballos, nos casos excepcionais, nos termos expresados na
normativa xeral da USC.

« Resolver as incidencias graves relativas a esta materia.
« Calquera outra que lle encomende a Xunta de Facultade.

3.4. A Xunta de Facultade aprobara a programacion docente da materia asi como os periodos
de entrega e defensa dos TFG, que se publicaran xunto coa convocatoria oficial de exames
de cada curso académico.

Artigo 4. Titores/as do Traballo Fin de Grao

4.1. Cada TFG debera ter un/unha titor/a docente que oriente ao/a estudante na realizacion
do traballo. O/A titor/a planificard sesions co/coa estudante nas que establecerd a
programacion das tarefas que debe realizar. Serd responsabilidade do/a titor/a emitir un
informe confidencial sobre o sequimento do traballo antes da sua defensa. O informe do/a
titor/a vird acompafiado dunha nota entre O e 10. A porcentaxe desta nota outorgada polo/a
titor/a na cualificacién final da materia figurard na programaciéon académica da materia,
respectando o establecido na memoria do titulo.

4.2. Por razéns xustificadas, e se a CTFG o estima oportuno, poderase designar un/unha
cotitor/a, ou excepcionalmente dous/duas cotitores/as.

4.3, Cada titor/a poderd asumir a titorizacién dun maximo de cinco novos/as estudantes por
curso académico. No caso de cotitorizacién cada estudante computara a metade.

4.4. O/A titor/a e os/as cotitores/as seran persoal docente e investigador (PDI) das areas que
impartan docencia no Grao en Veterinaria.

4.5. Tamén poderan ser cotitores/as profesores/as da USC que se atopen en situacién de
servizos especiais, comision de servizos, eméritos ou ad honorem e profesorado doutras
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universidades, ou persoal con vinculacion permanente a organismos publicos de
investigacién (OPI) e profesionais especializados. Non poderan ser cotitores/as, o persoal de
administraciéon e servizos, salvo nos supostos de consideracion como profesionais, nin o
persoal contratado con cargo ao capitulo VI, agas que posuan titulacién de master ou tefian
unha titulacién que se corresponda co nivel 3 do MECES. No caso de cotitorizacién de persoal
alleo @ USC (area externa), con caracter previo a realizar a cotitoria, debera comunicarse esa
circunstancia & vicerreitoria con competencias na materia a través do servizo
correspondente, indicando a sta dedicacion.

4.6. Os traballos poderanse desenvolver parcialmente no marco de convenios con empresas
ou institucidns. Nestes casos, a matricula realizarase na USC pero poderase designar un
/unha cotitor/a que sexa persoal do centro ou institucién na que se desenvolva o traballo. En
todo caso, a defensa e avaliacion dos traballos debera realizarse en instalacions da USC.

4.7. O recofiecemento dos labores de titorizacién dos TFG farase nos termos previstos na
Normativa de Programacion Académica Anual da USC.

Artigo 5. Propostas e asignacién do Traballo Fin de Grao

5.1. O centro e os departamentos con docencia na facultade aseguraran a dispofiibilidade de
titores/as suficientes para cada curso académico. Con tal fin, a partir dos datos recollidos no
PDA, a CTFG fard unha estimacién do numero de titores/as necesarios/as. Sobre a
estimacion, incrementarase un 10% por seguridade, establecendo o nimero minimo de
titorizaciéns que lle corresponde presentar ese ano a cada area de coflecemento, que sera
proporcional ao numero de créditos impartidos no Grao en Veterinaria, e debera ter en
conta a limitacion establecida no punto 4.3. Para o devandito calculo, non se teran en conta:
i) o TFG, ii) as materias do mdédulo de practicas tuteladas, iii) as materias optativas. Tamén
quedan excluidos aqueles departamentos con dous ou menos créditos impartidos no Grao en
Veterinaria. Para elaborar a oferta do seguinte curso, a Secretaria da Facultade solicitard aos
departamentos durante o mes de maio unha relacién de temas e titores/as que cumpra os
minimos necesarios. Os departamentos enviardn a dita lista a Secretaria da Facultade antes
do remate do mes de xuiio.

5.2. O departamento ao que estea adscrito o/a titor/a serd responsable da sua substitucion,
temporal ou permanente, no caso de que se produza unha baixa ou finalice a sua relacion
contractual coa USC.

5.3 A facultade fara publica a listaxe de temas e titores/as dispofiibles antes do remate do
mes de xullo, previo ao inicio do curso académico.

5.4. A comisién de TFG, coa peticién motivada dun/dunha titor/a e co visto bo do
departamento afectado, en atencién a circunstancias académicas que concorran, podera
autorizar un traballo adicional & sia oferta obrigatoria por asignacion directa. A dita
asignacion deberd incluir o nome do/a estudante titorizado/a.

5.5. Os/As estudantes matriculados/as no TFG, poden optar por algunha das duas opcidns
seguintes para a eleccién do tema e do/a titor/a:
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A) Asignacién directa, cando asi sexa comunicado polo/a correspondente titor/a, co visto bo
do seu departamento e de acordo co indicado no punto 5.4.

B) Solicitar a asignacién dun/dunha titor/a da lista de titores/as dispofiibles. Para iso, a
facultade fard publico durante o primeiro mes do curso a clasificacion académica dos/as
estudantes matriculados/as no TFG e que non conten cun TFG asignado. A asignacion nesta
segunda opcion realizarase nunha sesidn publica, que terd lugar despois de transcorridos
polo menos 3 dias habiles dende a publicaciéon da listaxe, empregando a posiciéon para
determinar a orde de eleccion. Neste acto, os/as estudantes poden delegar a eleccion, sendo
preciso nese caso presentar a correspondente autorizacién por parte do/a interesado/a.
Tanto a data de publicacién da listaxe como a da sesidon publica para a elecciéon do/a titor/a
do TFG farase publica antes de rematar o mes de xullo do curso anterior.

5.6. A asignacion provisional farase publica na paxina web e/ou nos taboleiros da facultade e
no taboleiro electrénico da USC.

5.7 Unha vez publicada a asignacion definitiva, os/as estudantes terdn que contactar cos
/coas titores/as co fin de elaborar a sua proposta de TFG.

O/A estudante enviara a dita proposta de traballo a través da sua secretaria virtual,
seqguindo o procedemento e o prazo establecido na convocatoria. A dita proposta sera
revisada e, de ser o caso, aprobada pola CTFG. Cada proposta deberd incluir os seguintes
aspectos:

« Titulo do traballo
- Titor/a e cotitor/a do traballo
« Breve descricion do contido

5.8. A adxudicacion de titor/a tera validez ata que o/a estudante supere a materia. O/A
estudante e/ou o/a titor/a poderan solicitar a anulacién da asignacién, mediante escrito
razoado remitido & CTFG. A CTFG analizard o caso, e consultado/s os/as afectados
(estudantes, titores/as e departamentos), tomara unha decision que se comunicara as
persoas afectadas.

Artigo 6. Solicitude, entrega, formato e defensa do Traballo Fin de Grao

6.1. A solicitude de defensa do TFG asi como a entrega da correspondente memoria
realizarase segundo o procedemento establecido pola USC durante os periodos aprobados
pola Xunta de Facultade de Veterinaria. Os requisitos formais desta, asi como a suUa
estrutura, que pode depender da modalidade do traballo, figurardn na programacién
académica anual da materia. En calquera caso, non constara o nome do/a titor/a. Na
programacion docente da materia incluirase as consecuencias de non cumprir cos requisitos
formais aprobados.
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6.2. No caso de ser necesario dar de alta ao/a estudante na seguridade social durante o
periodo de realizacion do TFG, establecerase o procedemento correspondente.

6.3. A redaccion da memoria do TFG poderase efectuar en calquera dos dous idiomas oficiais
da Comunidade Autonoma. O titulo e o resumo estaran escritos en galego, castelan e inglés,
e irdn acompafados de palabras chave (tamén nos tres idiomas) que, en nimero non inferior
a cinco, identifiquen a tematica do traballo.

6.4 Tamén serd necesario cumprimentar todos aqueles campos solicitados pola ferramenta
empregada pola USC para realizar a solicitude de defensa e a entrega da memoria do TFG.

6.5. A defensa do TFG do Grao en Veterinaria sera ante tribunal. Para cada curso académico
podera constituirse un ou varios tribunais para a valoracion dos TFG. Esta decision
correspondelle @ CTFG.

6.6. Cada un dos tribunais estara formado por tres membros (presidente/a, secretario/a e
vogal) e os/as seus/suas respectivos suplentes, que seran elixidos/as mediante sorteo entre
todo o PDI que imparta polo menos 30 horas de docencia no Grao en Veterinaria. Exercerd a
funcion de presidente/a o membro do tribunal de maior categoria e mais antigo, e a funcion
de secretario/a, o membro de menor categoria e mais novo.

6.7. A seleccidn realizarase de maneira que en cada tribunal (comisién titular e suplente)
haxa un/unha profesor/a do médulo de Ciencias Basicas, un/unha de Ciencias Clinicas e
Sanidade Animal e un/unha de Producién Animal e Hixiene, Tecnoloxia e Seguridade
Alimentaria.

6.8. A participacién nos tribunais é obrigatoria para as persoas nomeadas, agds causa de
forza maior debidamente acreditada. A CTFG é a encargada de estudar as ditas renuncias,
sobre as que debe tomar unha decisiéon que ten que ser comunicada aos/as afectados/as. A
actuacion como membro titular do tribunal, exclie da participacién no sorteo ata que de
forma rotatoria tédolos membros de cada médulo tomasen parte.

6.9. O recofiecemento dos labores de participacion nos tribunais, farase nos termos
previstos pola correspondente normativa ou regulamento da USC.

6.10. Os/As estudantes seran asignados/as aos diferentes tribunais por orde alfabética tras o
sorteo da primeira letra. No caso de que un/unha estudante vaia ser xulgado/a por un
tribunal no que participa o seu titor/a, a CTFG asignaralle outro tribunal, e se isto non é
posible, o membro titular sera substituido, nese traballo concreto, polo/a seu/sua suplente.

6.11. Unha vez nomeados os tribunais por parte da CTFG, o/a secretario/a da CTFG fara
publica, coa antelacion suficiente, a convocatoria da sesion na que se indicara o lugar, o dia e
a hora na que se iniciara a sesién para a defensa dos TFG.
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6.12. A defensa do traballo requirird o informe de titorizacion. Os/As titores/as tefien a
obriga de entregar o informe do/a estudante titorizado/a, cunha antelacion minima de 48
horas a data prevista para a defensa do TFG.

6.13. A presentacion do TFG farase a través dun proceso de exposicion e defensa publica do
traballo. Na programacién docente indicarase o tempo maximo de exposicién, asi como o
tempo do que dispord o tribunal para formular as preguntas e cuestiéns que considere
convenientes.

6.14. A exposicion e defensa da memoria do TFG poderase efectuar en calquera dos dous
idiomas oficiais da Comunidade Auténoma.

Artigo 7. Avaliacién do Traballo Fin de Grao

7.1. Despois da defensa do TFG o tribunal emitira a sta valoracion, tendo en conta os
criterios de avaliacién publicados na programacién docente da materia, e expresara a
cualificacion conforme ao procedemento de avaliacién vixente na USC para a materia de TFG.

7.2. As mencions de "Matricula de Honra"” sé se poderdn outorgar unha vez finalizadas as
defensas de toédolos traballos correspondentes ao curso académico, cos requisitos
establecidos pola normativa de avaliacion vixente da USC. No caso de que se constituise un
unico tribunal avaliador en tédalas convocatorias do curso, serd este o que outorgue as
matriculas de honra que correspondan. No caso de existiren dous ou madis tribunais
avaliadores, sera a CTFG a que outorgue estas mencions, unha vez recibidas as propostas
dos diferentes tribunais.

7.3. O alumnado ten dereito a revision das cualificacions nas datas e horarios que para tal
efecto deberan fixarse no momento de facer publicos os resultados provisionais, seqguindo a
normativa vixente da USC. A revisidn sera persoal e podera realizala un ou varios membros
do tribunal. En todo caso debera quedar constancia da celebracién da revisidon e da data en
que se realizou mediante calquera sistema que acredite a sua realizacion.

7.4. O procedemento de reclamacion contra a cualificacién sera o establecido na normativa
vixente relativa a avaliacion do rendemento académico do estudantado da USC e de revision
de cualificacions.

Artigo 8. Dereitos do alumnado

8.1. A propiedade intelectual dos traballos correspdndelle ao/a alumno/a que o realizou. No
caso de realizarse os traballos no marco dun contrato ou convenio con algunha entidade ou,
de ser o caso, dun proxecto ou lifia de investigacion, os dereitos seran os recollidos no dito
contrato ou convenio ou os que se pacten previamente, respectando en todo caso a
lexislacién vixente en materia de propiedade intelectual ou industrial.

8.2. Unha copia en formato electrénico dos traballos superados quedara depositada no
centro para o seu arquivo e consulta, e podera ser utilizada na USC para usos académicos e
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de investigacidn, sempre coa mencion especifica aos/as seus/slas autores/as. Para estes
efectos o alumnado asinard a correspondente autorizacion de difusion e a declaracion de
que se trata dun traballo inédito.

8.3. A CTFG podera propofier a publicacién dos TFG que destaquen pola sua calidade, e en
especial propofieranse os dos/as alumnos/as que acaden a mencion de matricula de honra
nesta materia. Os/As autores/as dos traballos propostos, co visto e prace do/a titor/a,
deberan asinar o correspondente documento para autorizar a sua difusiéon no repositorio
institucional da USC (Minerva), no que declaren que se trata dun traballo orixinal e que non
estd, en todo ou en parte, suxeito a restricions, tales como co-titularidade, dereitos de
propiedade industrial ou cldusulas de confidencialidade con empresas.

Artigo 9. Deberes do alumnado

9.1. Os TFG deben ser traballos orixinais de elaboracién propia e deben citarse debidamente
as fontes que se tiveron en conta para a sua realizacion.

9.2. O incumprimento do indicado no apartado anterior supora a cualificacion de “suspenso”
na convocatoria e o deber do/a titor/a e/ou do tribunal que o detecte de pofielo en
coflecemento da Reitoria a efectos de iniciar as acciéns disciplinarias que procedan, de
conformidade co artigo 16 da Normativa de avaliacién do rendemento académico dos
estudantes e de revisién de cualificacidns.

9.3. Con caracter previo & autorizacion da defensa, podera realizarse unha andlise
automatizada de control da vulneracién de dereitos de propiedade intelectual. A partir desa
andlise, se a CTFG considera que se vulneraron os citados dereitos, poderd denegar a
defensa do traballo e aplicarase o indicado no pardgrafo anterior.

DISPOSICION FINAL. ENTRADA EN VIGOR

A presente Normativa entrard en vigor no curso académico 2024-2025, logo da sua
ratificacidon polo Consello de Goberno da Universidade de Santiago de Compostela.

DISPOSICION DERROGATORIA

Quedan derrogadas cantas normas se opofian a esta normativa, en particular a Normativa
pola que se regula o Traballo Fin de Grao na Facultade de Veterinaria da Universidade de
Santiago de Compostela aprobada polo Consello de Goberno do 3 de marzo de 2017.

Este documento é de caracter informativo e non ten valor xuridico. Esta elaborado unicamente a partir das normas publicadas en Lex.gal.
Consulte a informacién contida ao respecto na seccién de preguntas frecuentes.
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