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DE GALICIA

Orde do 21 de outubro de 2022 pola que se desenvolve o Decreto 13/2022, do 3 de
febreiro, e se regula o procedemento de admision do alumnado nos centros docentes
sostidos con fondos publicos que imparten ensinanzas de segundo ciclo de educacién
infantil, de educacién primaria, de educacién secundaria obrigatoria e de bacharelato
reguladas na Lei organica 2/2006, do 3 de maio, de educacion (codigos de
procedemento ED550A, ED550B e ED550C)

Ultima versidn

MODIFICACIONES

Orde do 26 de maio de 2023
Artigo 44 derrogado por disposicion derrogatoria Unica apartado 6.

Incllie a correccion de erros publicada no DOG num. 51, do 14 de marzo de 2023.

A Comunidade Autédnoma de Galicia ten competencia plena para a regulacion e administracion
do ensino en toda a sua extensién, niveis e graos, modalidades e especialidades, de
conformidade co artigo 31 do Estatuto de autonomia.

O Decreto 13/2022, do 3 de febreiro, polo que se regula a admisiéon de alumnado en centros
docentes sostidos con fondos publicos que imparten ensinanzas de segundo ciclo de educacion
infantil, de educacién primaria, de educaciéon secundaria obrigatoria e de bacharelato,
incorporou @ normativa autondémica sobre admisidn as modificaciéns introducidas na Lei
organica 2/2006, do 3 de maio, de educacidn, pola Lei organica 3/2020, do 29 de decembro.

A presente orde, de acordo co principios da boa regulacion do artigo 129.1 da Lei 39/2015, do 1
de outubro, do procedemento administrativo comun das administracidéns publicas, e coa
finalidade de mellorar a seguridade xuridica, accesibilidade, transparencia, simplicidade e
eficacia, afronta, por unha banda, a necesidade de incorporar as modificaciéns do Decreto 13
/2022, do 3 de febreiro, concretando o concepto de unidade unidade familiar, definindo os
criterios de admision e a forma de acreditalos e regulando o procedemento de escolarizacion
(de reserva, de admision ordinaria e de escolarizacion extraordinaria), e a adxudicacion de
posto no centro.

Por outra banda, aborda a conveniencia de dispofier dunha norma actualizada que inclia os
diversos cambios derivados da implantacion da administracién electrdnica, que afectaron ao
longo destes ultimos anos tanto a forma de actuar da Administracion e dos centros docentes
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xestores deste procedemento como a forma de actuar das familias; tamén a conveniencia de
trasladarlle as melloras introducidas na aplicacidon informatica de xestién da admisidn.
Ademais, pretende mellorar a estrutura e sistematica da norma e do procedemento que regula.

Os tempos de tramitacion deste procedemento, mais concretamente a necesidade de rematar
a admision ordinaria antes do 20 de xufio en educacién infantil e primaria e antes do 23 de
xufio en educacion secundaria obrigatoria e bacharelato, para que o alumnado se poida
mattricular, obrigan a reducir de 10 a 5 dias habiles o prazo para emendar deficiencias (artigo
7), para formular alegacions (artigo 8.3) e para reclamar contra as puntuacidns provisionais
(artigo 35.2).

De acordo co previsto no artigo 41.2 e 42.4 da Lei 16/2010, do 17 de decembro, de organizacién
e funcionamento da Administracion xeral e do sector publico autondmico de Galicia, a
iniciativa normativa estivo exposta en consulta publica previa e en tramite de informacion
publica a través do Portal de transparencia e Goberno aberto. Ademais, foi sometida a informe
de impacto de xénero, de sustentabilidade financeira, tecnoldxico e funcional e de legalidade.

En consecuencia, por proposta da Direccion Xeral de Centros e Recursos Humanos, en uso das
facultades conferidas na disposicion derradeira primeira do Decreto 13/2022, do 3 de febreiro,

ACORDO:
CAPITULO I Disposiciéns xerales

Artigo 1. Obxecto e dmbito de aplicacién

1. Esta orde ten por obxecto regular os criterios e os procedementos de reserva (ED550A), de
admision ordinaria (ED550B) e de escolarizacion extraordinaria (ED550C) nos centros
docentes sostidos con fondos publicos que imparten ensinanzas de segundo ciclo de
educacion infantil, de educacién primaria, de educacién secundaria obrigatoria e de
bacharelato.

2. Quedan excluidas do dmbito e aplicacién desta norma os procedementos de admisién do
alumnado en ensinanzas de formacién profesional, de réxime especial e de adultos.

Artigo 2. Determinacién e publicacién dos postos escolares en cada centro

1. Para determinar o numero de postos escolares nun centro docente en cada curso
académico, terase en conta:

a) A capacidade total do centro e, no caso de centros privados concertados, o establecido no
seu réxime de autorizacion e o nimero de unidades concertadas.

b) O nimero maximo de alumnos/as por cada unidade e nivel sera o seguinte:

1°. Segundo ciclo de educacién infantil e educacién primaria: 25 por unidade.

Este documento es de caracter informativo y no tiene valor juridico. Esta elaborado Gnicamente a partir de las normas publicadas en Lex.gal.
Consulte la informacién contenida al respeto en la seccion de preguntas frecuentes.

2de30



lex.gal onTa

2°. Educacion secundaria obrigatoria: 30 por grupo.
3°. Bacharelato: 33 por grupo.

2. Para determinar o numero de postos escolares dispofiibles para a sua oferta en admision
en cada curso académico, deberd terse en conta:

a) A prevision de permanencias.
b) Os postos reservados ao alumnado procedente de centro adscrito.
¢) En bacharelato, ademais, as distintas modalidades.

3. O numero de postos escolares por unidade reservados ao alumnado con necesidades
especificas de apoio educativo no primeiro curso de cada etapa (4° de infantil, 1° de primaria
e 1° de secundaria obrigatoria) sera de 3.

4. A persoa titular da xefatura territorial da conselleria competente en materia de
educacion, por proposta da direccién dos centros publicos e da titularidade dos centros
privados concertados, e de acordo coa planificaciéon previamente elaborada e os criterios
anteriores, aprobara a prevision de postos escolares dispofiibles para a sta oferta en cada
centro e as suas modificacions.

A publicacién da prevision inicial antes do 1 de marzo e das suas modificaciéns farase no
taboleiro de anuncios e na paxina web do centro; tamén se mantera actualizada e serd
accesible a través da aplicacion informatica admisionalumnado.

5. Os centros docentes tramitaran todas as solicitudes presentadas, existan ou non postos
vacantes no respectivo curso, para o caso de que estas poidan producirse.

Artigo 3. Alumnado con garantia de permanencia no centro docente
1. O alumnado matriculado nun centro docente publico ou privado concertado ten garantida
a suia permanencia nel. Polo tanto, o cambio de curso, ciclo, nivel ou etapa non requirird un

novo procedemento de admisidn, agas que implique cambio de centro.

2. Non obstante o anterior, canto se trate de alumnado de educacién secundaria obrigatoria
ou bacharelato, debera formalizar directamente a matricula.

3. Sen prexuizo da garantia de permanencia, podera presentar solicitude de admisién noutro
centro educativo na forma e prazo establecidos nesta orde.

4. Este alumnado perdera o dereito de permanencia no centro de orixe se figura admitido na
listaxe definitiva de admitidos do novo centro.

Artigo 4. Acceso a servizos complementarios
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1. O alumnado que queira acceder aos servizos complementarios de comedor e/ou
transporte escolar debera indicalo no recadro correspondente do modelo normalizado de
solicitude de reserva (ED550A-anexo [), de admision ordinaria (ED550B-anexo 1) ou cando se
matricule en educacién secundaria obrigatoria.

Cando tefia garantia de permanencia no centro docente e non tefia que formalizar matricula,
debera solicitalos expresamente mediante escrito dirixido ao centro durante o mes de maio
de cada ano.

2. O alumnado que solicite e obtefia praza nun centro escolar que non estea na area de
influencia que lle corresponda (domicilio familiar ou lugar de traballo das persoas
proxenitoras, titoras ou acolledoras) non terd dereito aos servizos complementarios de
comedor e/ ou transporte escolar.

3. Excepcionalmente, teran dereito a estes servizos as irmds e os irmans do alumnado xa
escolarizado no centro con caracter forzoso.

Artigo 5. Informacién ao alumnado e as familias

1. Os centros publicardn o seu proxecto educativo e facilitaranlles ao alumnado e as familias
informacion sobre este proxecto educativo, o caracter propio dos centros privados
concertados, se o tivesen definido, e o réxime de financiamento con fondos publicos; o
procedemento de reserva e admisidn; as actividades escolares complementarias, actividades
extraescolares e servizos complementarios de que dispofian, indicando expresamente que
son voluntarios e non lucrativos, asi como as percepcidns econdmicas autorizadas pola
conselleria competente en materia de educacion e as aprobadas polo consello escolar do
centro.

2. Asi mesmo, durante a tramitacién do procedemento de reserva e de admision exporan no
seu taboleiro de anuncios e na paxina web, como minimo, a seguinte informacion:

a) Normativa reguladora do procedemento.

b) Prazo de presentacion das solicitudes de reserva.

c) Data de publicacion da listaxe do alumnado con posto reservado.

d) Postos escolares ofertados en cada nivel e etapa, que deberan manter actualizados.

e) Prazo de presentacion das solicitudes de admisién.

f) Nota informativa que indique expresamente que:

1°. Todo o alumnado incluido no ambito desta orde podera presentar solicitude de admision,
pedindo ata seis (6) centros por orde de preferencia, e alegar os criterios de admisiéon que

pretenda que se lle valoren. Esta solicitude de admisién dirixirase ao centro solicitado en
primeiro lugar.
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Despois de presentar unha solicitude de admisidn, para renunciar a ela deberd facerse
expresamente, indicandoo no recadro correspondente da nova solicitude que debera
presentarse.

2°. O alumnado que tefia prioridade para continuar estudos nun centro de adscriciéon pode
exercer o seu dereito 3 reserva de praza presentando solicitude de reserva no centro
adscrito, isto é, no que esta matriculado nese momento, e identificara o centro de adscricién
que solicita.

3°. En todo caso, a solicitude de reserva ou de admisidén é Unica para cada alumno/a e ten
caracter vinculante. A sta presentacion implica que son certos os datos indicados nela.

A existencia dunha solicitude de admision presentada en prazo sen renunciar expresamente
a anterior e, asi mesmo, a existencia dunha solicitude de admisidon sen ter renunciado &
praza reservada a 28 de febreiro (este incluido) poderdn ser causa de perda do dereito a
participar no procedemento nos termos previstos no artigo 8.

g) Prazo de presentacion da documentacion xustificativa dos criterios de baremo alegados.

h) Data de publicacién da listaxe provisional e definitiva do alumnado admitido e non
admitido e prazo para formular reclamacion.

i) Prazo para formalizar a matricula.
k) Centros que ten adscritos e adscriciéon do centro a outro ou outros, se é o caso.
l) Area de influencia do centro en cada unha das ensinanzas impartidas e areas limitrofes.

m) Servizos complementarios que ofreza o centro, identificando a normativa concreta que os
regule.

n) Asi mesmo, incluird a referencia a que a admisidn e a matriculaciéon nun centro docente
publico ou privado concertado implicaran respectar o proxecto educativo e o caracter propio
do centro privado concertado, se o tivese.

3. Ademais, o centro indicard expresamente na informacién ao alumnado e as familias que
poderan consultar na aplicacién admisionalumnado (https://www.edu.xunta.gal
/admisionalumnado):

a) O cronograma coas datas dos tramites principais do procedemento de reserva, admisién
ordinaria e matricula.

b) A previsidn de postos escolares dispoiiibles e as stas modificacidns.
c) A relacién do alumnado de cada curso, co numero da solicitude de admisidn asignado pola

aplicacion admisionalumnado no momento da sua gravacion.
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d) O estado de tramitacidon da sua solicitude utilizando o nimero de solicitude e o nimero de
DNI da persoa solicitante.

e) A listaxe do alumnado con posto reservado e a listaxe provisional e definitiva do
alumnado admitido coa puntuacién total e do alumnado non admitido, utilizando calquera
dos mecanismos de identificacion admitidos pola sede electrénica da Xunta de Galicia,
incluindo o certificado dixital e Chave365 (https://sede.xunta.gal/chave365).

Artigo 6. Procedemento de escolarizacién

1. O procedemento de escolarizacién estruturase en procedemento de reserva, de admision
ordinaria e de escolarizacion extraordinaria.

2. O procedemento de reserva comprende a tramitacion de solicitudes de reserva (ED550A)
presentadas en prazo, cando os postos dispofiibles no centro de adscricion sexan suficientes
para atender todas as solicitudes. Este procedemento conclie coa publicacion da listaxe do
alumnado con posto reservado.

3. O procedemento de admision ordinaria comprende a tramitacion das solicitudes de
admision (ED550B) presentadas en prazo. Este procedemento conclie coa publicaciéon da
listaxe definitiva do alumnado admitido e non admitido ou, de ser o caso, coa escolarizacion
do alumnado conforme a proposta de adxudicacién subsidiaria de postos escolares que
efectue a respectiva comision de escolarizacién.

Rematado o procedemento de admision ordinario, o alumnado que perdese o dereito a
participar neste, por presentar a solicitude de admisién (ED550B) féra de prazo, por
deficiencias ou por calquera das causas do artigo 8, escolarizarase de acordo co previsto no
artigo 40 desta orde.

4. O procedemento de escolarizacion extraordinaria comprende a tramitacién ao longo do
curso escolar das solicitudes de escolarizacion (ED550C) motivadas por algunha das causas
indicadas no artigo 45.

Artigo 7. Requirimento de emenda de deficiencias e de documentacién
1. O centro docente requirird a emenda das deficiencias detectadas na solicitude e na
documentacién necesaria para acreditar as circunstancias indicadas nela e os criterios de

baremo alegados, e concedera un prazo de 5 dias habiles para a sua presentacion.

2. A falta de emenda das deficiencias detectadas na solicitude impedird participar no
procedemento de baremo dos criterios de admisién alegados.

3. A falta ou a insuficiente acreditaciéon dun criterio impedira a sta valoraciéon para os
efectos de fixar a puntuacién determinante da orde de prelacion.

Artigo 8. Declaracién da perda do dereito a participar no procedemento
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1. Poderan ser causa de perda do dereito a participar no procedemento de admision ordinario:

a) Indicar datos na solicitude que non se axusten das circunstancias reais do alumnado ou da
unidade familiar.

b) Achegar documentacién que reflicta datos que non se axusten d&s circunstancias reais do
alumnado ou da unidade familiar.

c) Presentar solicitude de admisién sen renunciar expresamente a anterior ou anteriores.

d) Presentar solicitude de admisién sen ter renunciado expresamente & praza reservada en
dia 28 de febreiro (este incluido).

2. A direccion dos centros publicos e a titularidade dos centros privados concertados
remitiran, de xeito inmediato, estas solicitudes & xefatura territorial.

3. A persoa titular da xefatura territorial notificaralle esta incidencia a persoa solicitante, e
concederalle un prazo de 5 dias habiles para que formule alegaciéns, achegue documentos
ou xustificaciéns que considere procedentes.

4. A vista das alegaciéns formuladas ou transcorrido o prazo sen que se presentasen, a
persoa titular da xefatura territorial resolverd o procedente no prazo de 5 dias habiles:
declarara ben a conservacion ou ben a perda do dereito a participar no procedemento de
admision.

Na notificacion desta resolucién deberd indicarse expresamente que pon fin & via
administrativa e que contra ela cabe interpor recurso potestativo de reposicién ou recurso
contencioso- administrativo, asi como o dérgano competente e o prazo para a sua
interposicion.

Artigo 9. Publicacién de actos

1. De conformidade co establecido no artigo 45.1.b) da Lei 39/2015, do 1 de outubro,
reguladora do procedemento administrativo comun das administraciéns publicas,
publicaranse no taboleiro de anuncios, que unicamente sera visible no interior do recinto
escolar: a listaxe do alumnado con posto reservado, a relacién do alumnado de cada curso co
ndmero da solicitude de admisidn asignado pola aplicacion admisionalumnado no momento
da suia gravacion e a listaxe provisional e definitiva do alumnado admitido coa puntuacién
total e do alumnado non admitido.

2. Asi mesmo, estaran dispofiibles a través da aplicacion informatica admisionalumnado
(https://www.edu.xunta.es/admisionalumnado):

a) A relacion do alumnado de cada curso co numero da solicitude de admision asignado pola
aplicacion admisionalumnado no momento da sua gravacion.
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b) O estado de tramitacion das solicitudes, utilizando o nimero de solicitude e o nimero de
DNI da persoa solicitante.

c) A listaxe do alumnado con posto reservado e a listaxe provisional e definitiva do
alumnado admitido coa puntuacion total e do alumnado non admitido, utilizando calquera
dos mecanismos de identificacion admitidos pola sede electréonica da Xunta de Galicia,
incluido o certificado dixital e Chave365 (https://sede.xunta.gal/chave365).

Artigo 10. Notificaciéns

1. As notificacions de resolucidns e actos administrativos practicaranse preferiblemente por
medios electronicos. As persoas interesadas poderdn decidir e comunicar en calquera
momento que as notificacions sucesivas se practiquen ou deixen de practicar por medios
electronicos mediante os modelos normalizados dispofiibles.

2. A persoa interesada deberd manifestar expresamente a modalidade escollida para a
notificacion (electrénica ou en papel) no formulario.

3. No caso de optar pola notificacion en papel, practicarase a notificacién segundo o
establecido na normativa reguladora do procedemento administrativo comun.

4. De conformidade do artigo 45.2 da Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracion dixital de
Galicia, as notificaciéns electrénicas practicaranse mediante a comparecencia na sede
electronica da Xunta de Galicia e a través do sistema de notificacions electrénicas de Galicia,
Notifica.gal. Este sistema remitiralles as persoas interesadas avisos da posta a& disposicion
das notificacions & conta de correo electrénico e/ou teléfono mobil que consten na
solicitude. Estes avisos non teran, en ningun caso, efectos de notificacién practicada e a sua
falta non impedira que a notificacion sexa considerada plenamente valida.

5. As notificacidns por medios electronicos entenderanse practicadas no momento en que se
produza o acceso ao seu contido, e entenderanse rexeitados cando transcorran dez dias
naturais desde a posta a disposicion da notificacion sen que se acceda ao seu contido.

6. Se o envio da notificacién electrénica non for posible por problemas técnicos, practicarase
a notificacion polos medios previstos na normativa reguladora do procedemento
administrativo comun.

Artigo 11. Notificaciéns practicadas por centros docentes

A notificacion de requirimentos e demais decisions dos centros docentes motivadas polo
procedemento de escolarizacién do alumnado practicarase en papel, polos medios previstos
na Lei 39/2015, do 1 de outubro, reguladora do procedemento administrativo comun das
administracidns publicas.

CAPITULO Il Unidade familiar e criterios de admisién
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Artigo 12. Membros computables da unidade familiar

1. Para os efectos desta orde, teran a consideracién de membros computables da unidade
familiar:

a) As persoas proxenitoras non separadas legalmente nin divorciadas ou, de ser o caso, as
titoras ou acolledoras do alumnado.

b) Os/as fillos/as menores de idade.

c) Os/as fillos/as maiores de idade con discapacidade que estean incapacitados/as
xudicialmente suxeitos a patria potestade prorrogada ou rehabilitada.

d) Os/as fillos/as solteiros menores de 25 anos se conviven no domicilio familiar.
e) A persoa que, por novo matrimonio, en situacion de unién de feito ou andloga relacion de
afectividade as anteriores con convivencia, resida no domicilio familiar coa persoa

proxenitora do alumnado, agas nos casos de custodia compartida.

2. As persoas proxenitoras separadas legalmente ou divorciadas con custodia compartida
forman unha unidade familiar cos fillos que tefien en comun.

3. Cando non exista vinculo matrimonial, a unidade familiar entenderase constituida polas
persoas proxenitoras e todos os descendentes que convivan con eles e que reunan os
requisitos do niumero 1.

4. Non tera a consideracion de membro computable da unidade familiar:

a) A persoa proxenitora que non tefia a custodia, nos casos de separacién ou divorcio.

b) O agresor, nos casos de violencia de xénero.

5. En todo caso, terase en conta a situacion persoal, a composicion da unidade familiar e os
criterios de admisién por referencia & data de inicio do prazo para presentar, solicitudes de
admisién, agas os datos econémicos (renda e IPREM), que serdn do exercicio fiscal anterior
en 2 anos ao ano natural da solicitude.

Artigo 13. Criterios de admisién

Cando o numero de solicitudes de admisién presentadas en prazo sexa superior ao de postos
dispoiiibles no centro, valoraranse os seguintes criterios para fixar unha orde de prelacion:

1. Irman ou irma matriculados no centro.

2. Proximidade ao centro docente do domicilio familiar ou do lugar de traballo da persoa
proxenitora, titora ou acolledora.
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3. Renda per capita da unidade familiar.

4. Persoa proxenitora, titora ou acolledora traballadora do centro docente.
5. Familia numerosa.

6. Alumnado nado de parto multiple.

7. Familia monoparental.

8. Discapacidade de calquera membro computable da unidade familiar.
9. Condicion de vitima de violencia de xénero.

10. Condicién de vitima de terrorismo.

11. Criterio complementario.

12. Expediente académico para as ensinanzas de bacharelato.

Artigo 14. Irma ou irman matriculados no centro

1. Para os efectos desta orde, terdn a mesma consideracion que os irmans por natureza e
adopcion:

a) Os fillos de calquera dos cdnxuxes ou persoas unidas por andloga relacién de afectividade,
sempre que convivan na unidade familiar.

b) As persoas en situacidn de tutela ou garda en acollemento familiar, sempre que convivan
na unidade familiar.

2. SO se teran en conta os irmans que vaian continuar escolarizados no curso para o cal se
solicita a admision no mesmo centro, ou noutro centro publico que tefia a consideracién de
centro unico (isto é, centro adscrito e de adscricion do nivel inmediato superior).

3. A puntuacién serd a seguinte: por unha irma ou un irman matriculada/o no centro: 8
puntos; polo segundo e seguintes, 2 puntos por cada un, co maximo de 14 puntos.

Artigo 15. Proximidade ao centro docente do domicilio familiar ou do lugar de traballo

1. A persoa solicitante indicara na solicitude de admisién se quere que se lle valore a
proximidade ao centro docente do domicilio familiar ou a do lugar de traballo. Esta opcién
afecta todos e cada un dos postos relacionados na solicitude e é excluinte, pois as
puntuacions en ningun caso son acumulables.

2. Para os efectos desta orde, considérase domicilio familiar aquel en que convivan
habitualmente os membros computables da unidade familiar cunha antigliidade minima dun
ano respecto do inicio do prazo de presentacion de solicitudes. Cando non se reuna o

Este documento es de caracter informativo y no tiene valor juridico. Esta elaborado Gnicamente a partir de las normas publicadas en Lex.gal.
Consulte la informacién contenida al respeto en la seccion de preguntas frecuentes.

10 de 30



lex.gal onTa

requisito da antigliidade minima dun ano, a persoa solicitante deberd acreditar o titulo que
lexitime a ocupacién da vivenda e a residencia real e efectiva nela.

3. Nos casos de separacion ou divorcio das persoas proxenitoras, se tefien atribuida a
custodia compartida, considérase domicilio familiar aquel en que figure o/a alumno/a. No
suposto de custodia exclusiva, aquel en que figure a persoa proxenitora que tefia atribuida a
custodia do alumno/a. En ambos os casos, serd de aplicacion o requisito xeral da antigliidade
minima dun ano e a excepcidn indicada no numero anterior.

4. A puntuacién por proximidade do domicilio familiar ao centro docente serd a seguinte:
a) Se estd na area de influencia do centro: 8 puntos.
b) Se estd en dreas limitrofes & drea de influencia do centro: 4 puntos.

5. Para os efectos desta orde, considérase lugar de traballo o enderezo concreto onde estea
situado o centro de traballo do membro computable da unidade familiar.

Nos casos de separacién ou divorcio, se a custodia é compartida, poderase optar polo lugar
de traballo de calquera das persoas proxenitoras; se a custodia é exclusiva, terase en conta
o lugar de traballo da persoa proxenitora que a tefia atribuida.

6. A puntuacion por proximidade do lugar de traballo ao centro docente sera a seguinte:

a) Se estd na drea de influencia do centro: 6 puntos.

b) Se estd en areas limitrofes a area de influencia do centro: 3 puntos.

Artigo 16. Renda per cdapita da unidade familiar

1. Para os efectos desta orde, a renda per capita da unidade familiar é o resultado de dividir
a renda da unidade familiar do exercicio fiscal anterior en 2 anos ao ano natural de
presentacién da solicitude entre o nUmero de membros computables.

2. A renda da unidade familiar serd o resultado de sumar as rendas obtidas polos membros
computables da unidade familiar que obtefian ingresos de calquera natureza, de
conformidade coa normativa reguladora do imposto sobre a renda das persoas fisicas.

Cando presenten declaracion do imposto sobre a renda das persoas fisicas no exercicio fiscal
correspondente, sumaranse a base impofiible xeral e a base impoiiible do aforro. Cando non
a presenten, teranse en conta os ingresos de acordo cos datos tributarios facilitados pola

Axencia Estatal de Administracion Tributaria.

3. A puntuacion, por referencia ao indicador publico de renda de efectos multiples (IPREM)
do exercicio fiscal a que corresponde a renda, serd a seguinte:

a) Se é inferior a 0,5 veces o IPREM: 3 puntos.

Este documento es de caracter informativo y no tiene valor juridico. Esta elaborado Gnicamente a partir de las normas publicadas en Lex.gal.
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b) Se é igual ou superior a 0,5 e inferior a 0,75 veces o IPREM: 2 puntos.

c) Se é igual ou superior a 0,75 e inferior ao IPREM: 1 punto.

d) Se é igual ou superior ao IPREM: O puntos.

Artigo 17. Persoa proxenitora, titora ou acolledora traballadora do centro docente

1. Para os efectos desta orde, a persoa proxenitora, titora ou acolledora terd a consideracion
de traballadora do centro docente cando estea vinculada con este por unha relacién
funcionarial ou por un contrato de traballo de duracion indefinida ou temporal, sempre que,

neste ultimo caso, dure ata o final do curso para o cal solicita a admision.

Asi mesmo, teran esta consideracion as persoas que sexan socias traballadoras de
cooperativas e a persoa titular do centro privado concertado.

2. A puntuacion por persoa proxenitora, titora ou acolledora traballadora do centro serd de 3
puntos, con independencia de que ambas traballen nel.

3. Correspondelle ao centro comprobar este criterio e incorporar a xustificacion ao
expediente.

Artigo 18. Familia numerosa

As familias que tefian recofiecida a condicién de familia numerosa correspéndelles a
seguinte puntuacion:

1. Por familia numerosa de categoria especial: 3 puntos.
2. Por familia numerosa de categoria xeral: 2 puntos.
Artigo 19. Alumnado nado de parto multiple

No caso de irmans nados dun parto multiple, sempre que soliciten o mesmo centro,
corresponderanlles 8 puntos se son dous e 10 puntos se son mais de dous.

Artigo 20. Familia monoparental

As familias que tefian a condicién de monoparental correspéndelles unha puntuacién de 2
puntos.

Artigo 21. Discapacidade de calquera membro computable da unidade familiar

1. Por discapacidade igual ou superior ao 33 % dos membros computables da unidade
familiar correspdndelle a puntuacién indicada a continuacién, co maximo de 4 puntos:

a) Alumno/a: 4 puntos.

Este documento es de caracter informativo y no tiene valor juridico. Esta elaborado Gnicamente a partir de las normas publicadas en Lex.gal.
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b) Calquera das persoas proxenitoras, titoras ou acolledoras, ou 0 novo conxuxe ou persoa
unida por andloga relacién de afectividade & persoa proxenitora: 3 puntos.

c) Calquera das irmas ou dos irmans: 1 punto por cada un.

Asi mesmo, terd a consideraciéon de discapacidade equiparada ao 33 % a percepcién de
pension da Seguridade Social por incapacidade permanente total, absoluta ou grande
invalidez, e a percepcidn de pension de clases pasivas por xubilacién ou retiro por
incapacidade permanente para o servizo ou inutilidade.

Artigo 22. Condicién de vitima de violencia de xénero

Cando calquera dos membros computables da unidade familiar tefia a condicién de vitima de
violencia de xénero atribuiraselle unha puntuacién de 2 puntos.

Artigo 23. Condicién de vitima de terrorismo

Cando calquera dos membros computables da unidade familiar tefia a condicién de vitima de
terrorismo atribuiraselle unha puntuacién de 2 puntos.

Artigo 24. Criterio complementario

1. Os centros docentes poderan escoller, de forma motivada, como criterio complementario,
calquera circunstancia relevante e obxectiva, e indicaran a forma de acreditala. Esta
circunstancia tamén podera ser calquera dos criterios de admisién indicados nesta orde.

2. A aprobacién do criterio complementario correspondelle ao consello escolar nos centros
publicos e 4 titularidade, por proposta do consello escolar, nos centros concertados. Este
acordo de aprobacion e a forma de acreditar o criterio comunicaranse en todo caso a
xefatura territorial no prazo de 2 dias hdbiles seguintes & sta adopcion e publicaranse na
aplicacién admisionalumnado, no taboleiro de anuncios e/ou na paxina web do centro antes
do 1 de marzo.

3. A puntuacién por este criterio serd de 1 punto.

Artigo 25. Expediente académico para ensinanzas de bacharelato

1. Na primeira solicitude de admisién en ensinanzas de bacharelato terase en conta a nota
media do ultimo curso finalizado: 3° ou 4° de educacién secundaria obrigatoria ou daquelas
ensinanzas que permitan acceder as de bacharelato.

2. A puntuacioén por este criterio serd a seguinte:

a) Nota media de sobresaliente: 2 puntos.

b) Nota media de notable: 1 punto.

Este documento es de caracter informativo y no tiene valor juridico. Esta elaborado Gnicamente a partir de las normas publicadas en Lex.gal.
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c) Por nota media de ben: 0,50 puntos.

CAPITULO Il Procedemento de reserva e de admisién ordinaria

Seccion 12. Normas xerais

Artigo 26. Presentacién de solicitudes

1. As solicitudes (ED550A e ED550B) presentaranse preferiblemente por via electrdnica,
mediante o formulario normalizado dispofiible na aplicacién informdatica admisionalumnado
(https://www.edu.xunta.gal/admisionalumnado), a través da sede electrénica da Xunta de
Galicia, https://sede.xunta.gal

Opcionalmente, poderanse presentar as solicitudes presencialmente no centro docente
indicado en primeiro lugar ou en calquera dos lugares e rexistros establecidos na normativa
reguladora do procedemento administrativo comun.

Para a presentacion electronica das solicitudes poderda empregarse calquera dos
mecanismos de identificacion e sinatura admitidos pola sede electrénica da Xunta de Galicia,
incluindo o sistema de usuario e clave Chave365 (https://sede.xunta.gal/chave365).

2. Os formularios normalizados de solicitude e de comprobacién de datos dos membros
computables da unidade familiar e consentimento da outra persoa proxenitora, titora ou
acolledora tamén estaran accesibles:

a) Na sede electrdnica da Xunta de Galicia: https://sede.xunta.gal
b) No portal educativo no enderezo http://www.edu.xunta.gal
c) Nas dependencias dos centros docentes.

3. Todo o alumnado incluido no ambito desta orde podera presentar solicitude de admision,
pedira ata seis (6) centros por orde de preferencia e alegard os criterios de admision que
pretenda que se lle valoren. Esta solicitude de admisién dirixirase ao centro solicitado en
primeiro lugar.

Logo de presentar unha solicitude de admisidén, para renunciar a ela deberd facerse
expresamente, indicandoo no recadro correspondente da nova solicitude que debera
presentarse.

4. Cando o alumnado tefia prioridade para continuar estudos nun centro de adscricién, pode
exercer o seu dereito 3 reserva de praza presentando solicitude de reserva no centro
adscrito, isto é, no que estd matriculado nese momento, e indicard o centro de adscricién
que solicita.

Este documento es de caracter informativo y no tiene valor juridico. Esta elaborado Gnicamente a partir de las normas publicadas en Lex.gal.
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5. En todo caso, a solicitude de reserva ou de admision é Unica para cada alumno/a, ten
caracter vinculante e a sua presentacion implica que son certos os datos indicados nela.

A existencia dunha solicitude de admision presentada en prazo sen renunciar expresamente
a anterior, asi como a existencia dunha solicitude de admisién sen ter renunciado a praza
reservada en dia 28 de febreiro (este incluido), poderan ser causa de perda do dereito a
participar no procedemento nos termos previstos no artigo 8.

6. A solicitude de reserva, admision ou escolarizacidén extraordinaria debera estar asinada
por calquera das persoas proxenitoras, titoras ou acolledoras do alumno/a menor de idade
non emancipado. Debera constar o consentimento expreso da outra persoa proxenitora,
titora ou acolledora no anexo de comprobacién de datos dos membros computables da
unidade familiar e consentimento (anexos I-bis, lI-bis e IlI-bis).

Cando falte o consentimento expreso da outra persoa proxenitora para a escolarizacion,
mentres non se produza a resolucion xudicial nos termos previstos no artigo 156 do Codigo
civil, manterase a situacién de escolarizacién existente, se a houbese; no caso contrario,
escolarizarase o menor, provisionalmente, tendo en conta a solicitude e o certificado de
convivencia.

Nas situacions de violencia de xénero non é necesaria a sinatura do agresor.

7. O alumnado maior de idade ou o menor emancipado podera actuar por si mesmo, como
solicitante, ou mediante representante.

8. Cando a solicitude se presente de forma presencial nun centro docente, a persoa
interesada tera dereito a que o centro lle expida copia ou xustificante acreditativo da sua
presentacion, con data e selo.

9. A persoa titular da xefatura territorial podera dispor que, en determinadas localidades, as
solicitudes se presenten de forma presencial nun Unico centro ou dependencia.

Artigo 27. Prazo de presentacién de solicitudes

1. O prazo de presentacion de solicitudes de reserva (ED550A) comprende entre os dias 15 de
xaneiro e 4 de febreiro (ambos incluidos).

2. O prazo de presentacion de solicitude de admisién (ED550B) comprende entre o dia1e o
20 de marzo (ambos incluidos).

Artigo 28. Opcién a posto reservado a alumnado con necesidades especificas de apoio
educativo

1. Na solicitude de admision (ED550B) a persoa solicitante podera optar expresamente por
un posto reservado a alumnado con necesidades especificas de apoio educativo. Neste caso,
o centro docente remitird esta solicitude, a documentacion xustificativa das situacions ou
circunstancias concretas do alumnado que a acompaiie e a sta avaliacion psicopedagdxica

Este documento es de caracter informativo y no tiene valor juridico. Esta elaborado Gnicamente a partir de las normas publicadas en Lex.gal.
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inicial & xefatura territorial respectiva, no prazo maximo de 10 dias habiles seguintes ao da
presentacién da solicitude.

2. O equipo de orientacidén especifico, a vista da documentacién e do informe inicial do
centro, emitird o seu informe preceptivo e non vinculante en que se indique se procede ou
non a escolarizacién con cargo a reserva de prazas de alumnado con necesidades especificas
de apoio educativo.

3. A xefatura territorial remitiralles os informes do equipo de orientacion especifico aos
centros afectados con copia & inspeccion educativa, antes da publicacién da listaxe
provisional do alumnado admitido e non admitido.

Seccidén 2°. Adxudicacion de postos escolares sen fase de baremo

Artigo 29. Publicacién de listaxes e adxudicacién de postos escolares sen fase de baremo

1. No caso do procedemento de reserva de postos, se o nimero de postos dispoiibles no
centro de adscricion é suficiente para atender todas as solicitudes presentadas en prazo, o
centro adscrito e o centro de adscricion publicardn a listaxe definitiva do alumnado con
posto reservado o dia 22 de febreiro.

2. Asi mesmo, se despois de publicar a listaxe do alumnado con posto reservado o centro
docente tivese postos escolares suficientes para atender todas as solicitudes de admisién
presentadas en prazo para o concreto curso, publicard a listaxe definitiva do alumnado
admitido.

3. En ambos os casos o alumnado de educacidn secundaria obrigatoria e bacharelato debera
formalizar a matricula.

Seccion 32, Adxudicacion de postos escolares con fase de baremo

Artigo 30. Xestion de solicitudes con fase de baremo

1. Cando os postos escolares dispofiibles en reserva non fosen suficientes para atender
todas solicitudes, publicarase esta circunstancia no centro adscrito e no centro de adscricion
e todo o alumnado debera presentar necesariamente a solicitude de admisién.

2. Cando os postos escolares dispofiibles en admisién no centro indicado en primeiro lugar
non sexan suficientes para atender todas as solicitudes, o citado centro docente abrira un
prazo de 10 dias habiles, contados desde o dia seguinte ao do remate do prazo para
presentar as solicitudes, para que as persoas interesadas presenten de forma presencial nel
a documentacion xustificativa dos criterios de baremo alegados, para realizar & sua
valoracién e establecer unha orde de prelacién.

Este documento es de caracter informativo y no tiene valor juridico. Esta elaborado Gnicamente a partir de las normas publicadas en Lex.gal.
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3. Cando os postos escolares reservados ao alumnado con necesidades especificas de apoio
educativo sexa inferior ao numero de solicitudes con informe favorable do equipo de
orientacion especifico, o centro docente requirird as persoas solicitantes para que acheguen
de forma presencial a documentacién xustificativa dos criterios de baremo alegados e
establecer unha orde de prelacién.

Artigo 31. Documentacién complementaria (ED550A e ED550B)

1. As persoas interesadas deberan achegar, cando asi o requira o centro indicado en primeiro
lugar, a seguinte documentacién:

a) Anexo I-bis ou anexo ll-bis (Comprobacion de datos dos membros computables da unidade
familiar e de consentimento da outra persoa proxenitora, titora ou acolledora).

b) Documento acreditativo da representacion.

c) Copia do libro de familia ou documento equivalente onde figure o/a alumno/a e os demais
membros computables da unidade familiar. En caso de separacién ou divorcio, deberan
achegar ademais a sentenza xudicial de separacion ou divorcio e/ou o convenio regulador
onde conste a custodia do menor.

d) Certificado de convivencia dos membros computables da unidade familiar, que debera
indicar a data de alta e estar expedido no ano anterior ao inicio do prazo de presentacién de
solicitudes. Se a residencia no domicilio for inferior a 1 ano, deberd, achegar ademais
escritura de compra, contrato de alugumento ou titulo que lexitima a ocupacién da vivenda,
asi como recibos acreditativos do pagamento de subministracions (auga, luz...).

e) Lugar de traballo. Persoa traballadora por conta allea: contrato de traballo en que conste
o enderezo do centro de traballo e informe de vida laboral obtido no ano natural do
procedemento de admisién.

f) Lugar de traballo. Persoa traballadora por conta propia: certificado de alta no censo de
actividades econédmicas da AEAT en que conste o enderezo do centro de traballo ou licenza
de apertura ou actividade do concello, se non esta obrigado a estar de alta no dito censo.

g) Lugar de traballo. Persoal ao servizo das administracions publicas: certificado da unidade
de persoal en que conste o enderezo do centro de traballo.

h) Libro de familia ou certificaciéon de parto multiple.
i) Documentacion xustificativa da condicién de familia monoparental.

k) Certificado de discapacidade da persoa solicitante ou membro computable da familia non
expedido pola Administracién autonémica de Galicia.

Este documento es de caracter informativo y no tiene valor juridico. Esta elaborado Gnicamente a partir de las normas publicadas en Lex.gal.
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) Documentacién xustificativa da condicion de vitima de violencia de xénero de acordo co
artigo 5 da Lei 11/2007, do 7 de xullo, galega para a prevencion e o tratamento integral da
violencia de xénero.

m) Certificado de vitima de terrorismo de acordo coa Lei 29/2011, do 22 de setembro, de
recofiecemento e proteccion integral as vitimas do terrorismo.

n) En bacharelato (primeira solicitude de admisién nesta ensinanza): certificacion académica
da nota media do ultimo curso finalizado nun centro privado non concertado de Galicia ou
en calquera tipo de centro de féra de Galicia.

fi) Preferencia por estudos. Matricula en ensinanzas regradas de musica. o) Preferencia por
estudos. Matricula en ensinanzas regradas de danza.

p) Preferencia por estudos. Matricula nun programa de alto rendemento deportivo.
q) Resolucion xudicial de incapacitacion con patria potestade prorrogada ou rehabilitada.
r) Resolucion administrativa ou xudicial acreditativa da situacién de acollemento.

s) Certificado de convivencia ou informe dos servizos sociais ou do érgano equivalente do
concello onde resida a familia, no caso de que as persoas proxenitoras ou titoras carezan de
DNI ou NIE.

2. A documentacion complementaria presentarase presencialmente no centro docente.

As persoas interesadas responsabilizaranse da veracidade dos documentos que presenten.
Excepcionalmente, cando a relevancia do documento no procedemento o exixa ou existan
dubidas derivadas da calidade da copia, a Administracion podera solicitar de maneira
motivada o cotexo das copias achegadas pola persoa interesada, para o que podera requirir
a exhibicion do documento ou da informacidn orixinal.

3. Sempre que se realice a presentacion de documentos separadamente da solicitude,
deberase indicar o cédigo, o centro docente ou o érgano responsable do procedemento, o
ndmero de rexistro de entrada da solicitude e o nimero de expediente, se se dispon del.

4. En todo caso, os documentos deberan ser validos e eficaces no momento da sua
presentacion e reflectir a situacion persoal e familiar na data de inicio do prazo de
presentacién de solicitudes, agas a situacidn econdémica, que serd a do exercicio fiscal
anterior en 2 anos ao ano natural da solicitude.

Correccién de erros. Artigo 31 apartado 1 redactado conforme a correccion de erros publicada
no DOG num. 51, do 14 de marzo de 2023.

Artigo 32. Comprobacién de datos (ED550A e ED550B)
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1. Para tramitar este procedemento consultaranse automaticamente os datos incluidos nos
seguintes documentos en poder da Administracién actuante ou elaborados polas
administracidn publicas, agas que a persoa interesada se opofia a sua consulta:

a) DNI ou NIE da persoa solicitante e do resto dos membros computables da unidade familiar.
b) DNI ou NIE da persoa representante.

Consultaranse, ademais, os seguintes datos cando a persoa interesada faga constar na
solicitude que lle é de aplicacién a circunstancia que acredita o documento correspondente:

c) Declaraciéon do imposto sobre a renda das persoas fisicas ou certificado tributario de
imputacions do exercicio fiscal anterior en 2 anos ao ano natural de presentacion da
solicitude.

d) Titulo de familia numerosa.

e) Certificado de discapacidade da persoa solicitante ou membro computable da unidade
familiar expedido pola Administracién autondémica de Galicia.

f) Percepcién de pensidn por incapacidade permanente total, absoluta ou grande invalidez
ou de pensién de clases pasivas por xubilacion ou retiro por incapacidade permanente para o
servizo ou inutilidade por parte da persoa solicitante ou membro computable da unidade
familiar.

g) En bacharelato (primeira solicitude de admision nesta ensinanza): nota media do ultimo
curso finalizado (3° ou 4° da ESO) nun centro publico ou privado concertado de Galicia.

2. No caso de que as persoas interesadas se opofian a consulta, deberan indicalo no recadro
correspondente habilitado no formulario de solicitude e no de comprobacién de datos dos
membros computables da unidade familiar e consentimento da outra persoa proxenitora,
titora ou acolledora, e achegar os documentos.

Cando asi o exixa a normativa aplicable, solicitarase o consentimento expreso da persoa
interesada para realizar a consulta.

3. Excepcionalmente, no caso de que algunha circunstancia imposibilite a obtencién dos
citados datos, poderaselles solicitar ds persoas interesadas que presenten os documentos
correspondentes.

Correccidén de erros. Artigo 32 apartado 1 redactado conforme a correccidn de erros publicada
no DOG num. 51, do 14 de marzo de 2023.

Artigo 33. Tramites administrativos posteriores & presentacion da solicitude (ED550A e
ED550B)
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Os tramites posteriores ao inicio do procedemento deberan realizarse presencialmente no
centro docente.

Artigo 34. Criterios de desempate

1. En caso de empate na puntuacion total, resolverase atendendo & maior puntuacién obtida
en cada un dos criterios de baremo seguindo a orde de prelacion do artigo 13.

2. Se persistise 0 empate, resolverase tendo en conta o resultado dun sorteo publico anual
que realizara a Direccion Xeral de Centros e Recursos Humanos da Conselleria de Cultura,
Educacion, Formacion Profesional e Universidades a ultima semana do mes de febreiro e, en
todo caso, antes do 1 de marzo.

Neste sorteo extraeranse aleatoriamente duas bolas dun conxunto de dez, numeradas do O
ao 9. Antes de proceder a cada extraccién, volverase a introducir a bola extraida con
anterioridade. O nimero obtido ao colocar de esquerda a dereita e pola mesma orde de
extraccion as bolas dividese entre cen; se o nimero obtido fose “00” hai que considerar que
a extraccion se corresponde co nimero 100 para facer a divisién. Este nUmero multiplicase
polo nimero de solicitudes empatadas en cada centro e curso e o resultado desta
multiplicacién redondéase a alza.

O dito numero enteiro determina a posicion ordinal da solicitude que ocupard o primeiro
lugar e, a partir desta, a orde das sucesivas solicitudes empatadas, previamente ordenadas
de forma ascendente e correlativa con base no nimero aleatorio asignado pola aplicacién
admisionalumnado no momento da sua gravacion no sistema.

Artigo 35. Listaxes provisionais e definitivas do alumnado admitido e non admitido

1. A direccion dos centros publicos e a titularidade dos centros privados concertados
publicara a relacion nominal de todo o alumnado admitido e non admitido por curso, pola
orde da puntuacién provisional total obtida.

2. A listaxe provisional debera publicarse e ser accesible a través da aplicacién informatica o
25 de abril de cada ano, e indicard expresamente que se podera formular reclamacién, no
prazo de 5 dias habiles contados a partir do seguinte ao da sua publicacién, ante o consello
escolar, no caso de centros publicos, e ante a titularidade, no caso de centros privados
concertados.

3. Estas reclamacions entenderanse estimadas ou desestimadas coa publicacién da listaxe
definitiva.

4. A listaxe definitiva do alumnado admitido e non admitido, ordenado segundo a puntuacion
total, publicarase e estara dispoiiible a través da aplicacion informatica o 15 de maio de cada
ano, e permanecera exposta e accesible ata o dia de inicio do novo curso escolar; asi mesmo,
debera indicar expresamente a forma concreta para a sda impugnacion, drgano competente
e prazo, de acordo co artigo seguinte.
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5. A persoa solicitante ou, de ser o caso, a stUa representante, a outra persoa proxenitora,
titora ou acolledora do alumnado, ou o propio alumno maior de idade ou menor emancipado,
sempre que tefan solicitude de admision presentada en prazo, poderdn consultar na
secretaria do centro as listaxes coas puntuaciéns provisionais e definitivas desagregadas dos
distintos criterios de admisiéon do alumnado do mesmo curso e centro, logo de acreditacién
da sua identidade e logo de asinar un compromiso de uso e confidencialidade.

Artigo 36. Impugnacién das listaxes definitivas do alumnado admitido e non admitido

1. No caso de centros publicos, as persoas interesadas poderan interpor recurso de alzada
ante a persoa titular da xefatura territorial, no prazo dun mes contado a partir do dia
seguinte ao da sua publicacion.

2. No caso de centros privados concertados, as persoas interesadas poderan formular
reclamacion ante a persoa titular da xefatura territorial no prazo dun mes, contado a partir
do dia seguinte ao da sua publicacion.

3. En ambos os casos, a resolucion da persoa titular da xefatura territorial pord fin & via
administrativa. Na notificacion desta resolucion & persoa interesada deberd indicarse
expresamente que contra esta cabe interpor recurso potestativo de reposiciéon ou recurso
contencioso-administrativo, o rgano competente e o0 prazo para a sua interposicion.

Artigo 37. Adxudicacién de posto escolar

1. A adxudicacién dos postos escolares efectuarase seguindo a orde de prelaciéon que resulta
da puntuacidn total dos criterios de baremo, tendo en conta que:

a) O alumnado que tefa reserva de praza por proceder dun centro adscrito terd prioridade
para a adxudicacion do posto escolar no centro de adscricién respecto do resto de alumnado.

b) O alumnado que curse simultaneamente ensinanzas regradas de musica, danza ou
deportivas de alto rendemento e de educacion secundaria terd prioridade respecto do
alumnado que non tefia reserva de praza nos centros docentes concretos que determine a
persoa titular da xefatura territorial da conselleria competente en materia de educacion.

2. A adxudicacién dos postos escolares reservados a alumnado con necesidades especificas
de apoio educativo efectuarase entre este seguindo a sta orde de prelacién, tendo en conta
a prioridade para a adxudicacion ao alumnado que tifia reserva de praza por proceder dun
centro adscrito. Cando non obtivese unha destas prazas reservadas, participara no
procedemento de admisién en condicions de igualdade co o resto do alumnado.

As prazas reservadas a alumnado con necesidades especificas de apoio educativo non
adxudicadas poderan adxudicarselle ao resto do alumnado.

Artigo 38. Comunicacion da adxudicacién de postos escolares
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1. Os centros docentes remitiranlle & xefatura territorial, nos 2 dias habiles seguintes ao da
publicacién da listaxe definitiva de alumnado admitido, a seguinte documentacion:

a) Listaxe definitiva do alumnado con posto escolar no centro.

b) Listaxe definitiva do alumnado sen posto escolar no centro, se é o caso, xunto coa
documentacion presentada.

c) Numero de postos escolares non cubertos, detallados por cursos e niveis, de ser o caso.

2. Asi mesmo, cando adxudiquen postos escolares a alumnado con dereito de permanencia
noutro centro, comunicaranllo a este no prazo indicado.

3. Ademais, os centros remitiranlle a xefatura territorial as solicitudes de admisiéon que
perdesen o dereito a participar no procedemento de admisidn ordinario por estar
presentadas despois do remate do prazo de presentacién de solicitudes ou por algunha das
causas previstas no artigo 8.

Artigo 39. Adxudicacién subsidiaria de postos escolares

1. Cando exista alumnado con solicitude en prazo non admitido no centro docente indicado
en primeiro lugar, deberd constituirse con caracter preceptivo a comisidon de escolarizacion,
que baremara estas solicitudes de forma sucesiva, para cada un dos centros solicitados en
que existan postos vacantes, seqguindo a orde de preferencia manifestada na solicitude, para
determinar a sta puntuacién no centro concreto.

2. A xefatura territorial correspondente remitiralle & comision de escolarizacion a
documentacién indicada no artigo 38.1.b) e 3.

3. A comisidon de escolarizacidon valoraa, a vista da documentacion recibida, tendo en conta
0os postos escolares non cubertos nos respectivos centros e niveis e a preferencia
manifestada na solicitude en segundo lugar.

4. Cando non existan postos dispofiibles do curso ou nivel no centro indicado en segundo
lugar, determinarase a puntuacién que lle corresponde no centro indicado en terceiro lugar
e, se é 0 caso, nos posteriores, sequindo sempre a orde de preferencia manifestada na
solicitude na forma indicada no punto anterior.

5. Unha vez determinada a puntuaciéon que lle corresponde ao alumnado afectado no centro
concreto, a comisidon de escolarizacién comunicaralle & xefatura territorial o resultado da
sua valoracion para adxudicar os postos escolares dispofiibles ao alumnado que, no nivel de
preferencia que se estea considerando, obtefia a maior puntuacion.

6. A persoa titular da xefatura territorial elabora a proposta de adxudicacion subsidiaria de
postos escolares nos centros en que, segundo o resultado deste proceso, se vaia producir a
escolarizacion da alumna ou do alumno e remitella aos centros docentes.
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7. Se, logo de valorar os criterios de baremo xustificados polo alumnado en todos os centros
indicados na sua solicitude as puntuaciéns acadadas nos respectivos centros non lle
permitisen obter posto escolar en ningun deles, a comisiéon de escolarizacién propora a
adopciéon das medidas necesarias para a sla escolarizacién nun centro sustentado con
fondos publicos.

Artigo 40. Adxudicacién de postos escolares en caso de perda do dereito a participar no
procedemento de admisién: deficiencias e fora de prazo

1. Rematada a adxudicacion subsidiaria de postos as solicitudes de admision presentadas en
prazo, escolarizarase o alumnado que perdese o dereito a participar no procedemento de
admisién ordinario por presentar a solicitude de admision (ED550B) despois do remate do
prazo de presentacion de solicitudes e antes da data de publicacion da listaxe provisional do
alumnado admitido e non admitido, por deficiencias ou calquera das causas previstas no
artigo 8.

2. Antes do inicio do curso escolar, escolarizarase o alumnado que perdese o dereito a
participar no procedemento de admisién ordinario por presentar a solicitude de admisidn
(ED550B) despois da data de publicacién da listaxe provisional do alumnado admitido e non
admitido e antes do inicio do curso escolar.

3. En ambos os casos, corresponderalle a proposta das medidas necesarias para sua
escolarizacion nun centro sustentado con fondos publicos:

a) A comisidn de escolarizacién.

b) A inspeccion educativa da xefatura territorial correspondente, cando non se constituise
comisién de escolarizacion.

A escolarizacién deste alumnado farase tendo en conta a preferencia manifestada na
solicitude, se for posible.

CAPITULO IV Formalizacién da matricula

Artigo 41. Formalizacién da matricula

1. O alumnado admitido, cando sexa necesario, formalizaré a sua matricula no
correspondente centro docente nos prazos seguintes:

a) Para o alumnado de educacién infantil e primaria: do 20 ao 30 de xufio.

b) Para o alumnado de educacion secundaria obrigatoria e bacharelato: do 23 de xufio ao 7 de
xullo.
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2. Se unha vez finalizado o prazo de matricula esta non se formalizase, terase por decaido
non seu dereito 4 praza obtida.

3. O alumnado escolarizado despois das datas de matricula indicadas podera formalizala ao
incorporarse ao centro docente.

Artigo 42. Remision de expedientes académicos

1. A direccion dos centros publicos e a titularidade dos centros privados concertados que
impartan educacion secundaria obrigatoria solicitaranlle & direccion dos colexios de
educacion infantil e primaria ou de educacion primaria a remision dos expedientes
académicos do alumnado matriculado de novo no centro.

2. O centro de educacién infantil e primaria ou de educacion primaria en que estivese
matriculado o alumnado serd depositario destes mentres non se produza a solicitude e envio.

Artigo 43. Comunicacién de prazas escolares vacantes

Transcorridos os prazos para formalizar a matricula, a direccién dos centros publicos ou a
titularidade dos centros privados concertados comunicaralle & xefatura territorial o nimero
de prazas escolares vacantes existentes, con especificacion do curso e nivel educativo a que
pertencen. Asi mesmo, comunicaran todas as vacantes que se vaian producindo ao longo do
curso académico.

Orde do 26 de maio de 2023.

Artigo derrogado: Artigo 44 derrogado por disposicidon derrogatoria Unica apartado 6.

CAPITULO V Procedemento de escolarizacion extraordinaria

Artigo 45. Escolarizacion extraordinaria

O procedemento de escolarizacién extraordinaria comprende a tramitacién durante o curso
escolar das solicitudes de escolarizacidn motivadas por algunha das seguintes causas:

1. Traslado da unidade familiar debido a algunha das seguintes causas: mobilidade forzosa
de calquera das persoas proxenitoras ou titoras, discapacidade sobrevida de calquera dos
membros da unidade familiar ou cambio de residencia derivado de actos de violencia de
xénero.

2. Outros supostos de traslado do domicilio da unidade familiar, motivado por causas
distintas as indicadas no nimero 1, que impliquen cambio de localidade.
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3. Traslado de centro durante o curso sen cambio de localidade.
4. Incorporacion tardia ao sistema educativo.

5. Inicio dunha medida de proteccion (tutela ou garda) a través de acollemento familiar ou
da incorporacién a un centro de menores

6. Agrupamento da unidade familiar nunha mesma localidade que implique a necesidade de
solicitar a escolarizacién.

7. Situacion de acoso escolar.
Artigo 46. Presentacion de solicitudes de escolarizacién extraordinaria

Esta solicitude e a comprobaciéon de datos e consentimento da outra persoa proxenitora,
titora ou acolledora (ED550C anexos Ill e lllI-bis), cando se dirixan a un centro docente,
deberan presentarse presencialmente no propio centro ou en calquera dos lugares e
rexistros establecidos na normativa reguladora do procedemento administrativo comun.

Cando estas solicitudes se dirixan & xefatura territorial respectiva, poderan presentarse
ademais por via electronica, mediante o formulario normalizado dispofible (PROO4A.
Solicitudes que non conten cun sistema electrénico especifico nin cun modelo electrénico
normalizado), a través da sede electrdnica da Xunta de Galicia: https://sede.xunta.gal

Estas solicitudes deberan estar asinadas na forma indicada no artigo 26.6.
Artigo 47. Documentacién complementaria (ED550C)
1. As persoas interesadas deberan achegar a seguinte documentacién:

a) Anexo lllI-bis (comprobacién de datos dos membros computables da unidade familiar e de
consentimento da outra persoa proxenitora, titora ou acolledora).

b) Documento acreditativo da representacion.

c) Copia do libro de familia ou documento equivalente onde figure o alumno e os demais
membros computables da unidade familiar. En caso de separacién ou divorcio, deberan
achegar ademais a sentenza xudicial de separacion ou divorcio e/ou, convenio regulador
onde conste a custodia do menor.

d) Resolucidon administrativa ou xudicial acreditativa da situacion de acollemento familiar.

e) Traslado da unidade familiar por mobilidade forzosa das persoas proxenitoras ou titoras:
documentacion xustificativa do caracter forzoso do traslado e certificado de convivencia dos
membros computables da unidade familiar.
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f) Traslado da unidade familiar por discapacidade sobrevida de calquera dos membros da
unidade familiar: o certificado de discapacidade non expedido pola Administracion
autondmica e certificado de convivencia dos membros computables da unidade familiar.

g) Traslado en caso de cambio de residencia derivado de actos de violencia de xénero:
documentacidn que considere xustificativa do motivo alegado para o cambio.

h) Outros supostos de traslado da unidade familiar, distintos dos indicados nas letras e), f) e
g), que impliquen cambio de localidade: certificado de convivencia dos membros
computables da unidade familiar.

i) Traslado de centro durante o curso sen cambio de localidade: documento acreditativo.

j) Inicio dunha medida de acollemento familiar: resoluciéon xudicial ou administrativa
acreditativa.

k) Agrupamento da unidade familiar nunha mesma localidade: documentacién que considere
acreditativa da circunstancia determinante do cambio de localidade e certificado de
convivencia.

1) Situacién de acoso escolar: documentacion que considere xustificativa do motivo alegado
para o cambio.

2. A documentacién complementaria podera presentarse presencialmente no centro docente
a que se dirixa a solicitude ou en calquera dos lugares e rexistros establecidos na normativa
reguladora do procedemento administrativo comun, ou por via electrénica cando a solicitude
se dirixa 4 xefatura territorial.

As persoas interesadas responsabilizaranse da veracidade dos documentos que presenten.
Excepcionalmente, cando a relevancia do documento no procedemento o exixa ou existan
dubidas derivadas da calidade da copia, a Administracion podera solicitar de maneira
motivada o cotexo das copias achegadas pola persoa interesada, para o que podera requirir
a exhibicion do documento ou da informacién orixinal.

3. Sempre que se realice a presentacion de documentos separadamente da solicitude,
deberase indicar o cddigo, o centro docente e o 6rgano responsable do procedemento, o
numero de rexistro de entrada da solicitude e o nUmero de expediente, se se dispdn del.

Artigo 48. Comprobacién de datos (ED550C)

1. Para tramitar este procedemento consultaranse automaticamente os datos incluidos nos
seguintes documentos en poder da Administracién actuante ou elaborados polas
administraciéns publicas, agas que a persoa interesada se opofia @ sta consulta:

a) DNI ou NIE da persoa solicitante e do resto dos membros computables da unidade familiar.
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b) DNI ou NIE da persoa representante. Consultaranse, ademais, os seguintes datos cando a
persoa interesada faga constar na solicitude que lle é de aplicaciéon a circunstancia que
acredita co documento correspondente:

c) Certificado de discapacidade da persoa solicitante ou membro da unidade familiar
expedido pola Administracion autondmica.

No caso de que as persoas interesadas se opofian & consulta ou de que excepcionalmente
algunha circunstancia imposibilite a obtencién dos citados datos, aplicarase o indicado no
artigo 32.

Artigo 49. Tramites administrativos posteriores 4 presentacién da solicitude (ED550C)

Os tramites posteriores ao inicio do procedemento deberdn realizarse presencialmente no
centro docente.

Artigo 50. Adxudicacién de posto escolar a solicitude de escolarizacién extraordinaria

1. A xefatura territorial, a vista das solicitudes de escolarizacién extraordinaria que reciba ou
que lle envien os centros docentes e logo do informe da inspeccién educativa, de ser o caso,
proporalle a@ direccién dos centros docentes publicos e a titularidade dos centros privados
concertados a adopcion das medidas necesarias para a escolarizacién, atendendo, sempre
que sexa posible e de existiren postos vacantes, 4 opciéon manifestada na solicitude.

2. Os érganos competentes para tramitar, emitir informe e propor a adopciéon das medidas
procedentes poderan requirir a documentacidon que consideren necesaria para acreditar a
situacién alegada.

3. As medidas propostas notificaranselle a persoa solicitante, & direccién dos centros
publicos e & titularidade dos centros privados concertados.

4. No caso de traslado da unidade familiar debido a mobilidade forzosa das persoas
proxenitoras ou titoras, discapacidade sobrevida de calquera dos membros da unidade
familiar ou cambio de residencia derivado de actos de violencia de xénero, o alumnado terd
preferencia para escolarizarase en centros docentes publicos ou privados concertados da
area de influencia do domicilio familiar ou do lugar de traballo, indistintamente, de calquera
das persoas proxenitoras ou titoras.

5. En caso de solicitudes motivadas por traslado de centro sen cambio de localidade, por
acoso escolar ou por violencia de xénero, a xefatura territorial propora a adopcién das
medidas oportunas logo do informe da inspeccién educativa.

6. A persoa titular da xefatura territorial poderd autorizar un incremento de ata o 10 % do
ndmero maximo de alumnado por unidade nos centros publicos e privados concertados nos
supostos enumerados no artigo 45, agas o do punto 3.
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Disposicién adicional primeira. Calendario do procedemento de admisidn e matricula

Os prazos para tramitar o procedemento de admision e formalizar a matricula son os
seqguintes e, en todo caso, enténdense referidos ao ano natural:

1. Prazo de presentacion de solicitude de reserva: do 15 de xaneiro ao 4 de febreiro.
2. Publicacién da listaxe do alumnado con posto reservado: o 22 de febreiro.

3. Data do sorteo publico para os efectos de desempate: ultima semana de febreiro e, en
todo caso, antes do 1 de marzo.

4. Publicacién de postos escolares vacantes: antes do 1 de marzo.

5. Prazo de presentacion de solicitude de admision: do 1ao 20 de marzo.

6. Prazo de presentacion da documentacion acreditativa dos criterios de baremo: 10 dias
habiles, contados a partir do dia seguinte ao remate do prazo para presentar as solicitudes
de admision.

7. Publicacién das listaxes provisionais do alumnado admitido e non admitido: o 25 de abril.

8. Prazo de reclamacion contra as listaxes provisionais: 5 dias habiles, contados a partir do
seguinte @ data de publicacion das listaxes provisionais do alumnado admitido e non
admitido.

9. Publicacion das listaxes definitivas do alumnado admitido e non admitido: o 15 de maio.

10. Prazo para formalizar a matricula en educacién infantil e primaria: do 20 ao 30 de xufio.
11. Prazo para formalizar a matricula na ESO e bacharelato: do 23 de xufio ao 7 de xullo.
Disposiciéon adicional segunda. Cémputo de prazos

Para os efectos de cumprir os tramites do procedemento de admision e formalizacién da
matricula do alumnado, cando o ultimo dia do prazo non sexa lectivo, prorrogarase
automaticamente ata o dia lectivo inmediato seguinte.

Disposicion adicional terceira. Deber de confidencialidade

A persoa solicitante ou quen actle na sua representacion, a outra persoa proxenitora, titora
ou acolledora, o alumnado maior de idade ou menor emancipado, o profesorado e o resto do
persoal de administracidn e servizos dos centros docentes sostidos con fondos publicos que,

con motivo do desenvolvemento das suas funcidns, accedan a datos persoais e econdémicos
do alumnado e das familias quedardn suxeitos ao deber de sixilo e confidencialidade.
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Disposicion adicional cuarta. Actualizacion de modelos normalizados

De conformidade coa disposicién adicional sexta da Lei 4/2019, do 17 de xullo, de
administracion dixital de Galicia, os modelos normalizados aplicables na tramitacion dos
procedementos regulados nesta disposicion poderdn ser actualizados co fin de mantelos
adaptados & normativa vixente. Para estes efectos, sera suficiente a publicacién dos
modelos actualizados na sede electronica da Xunta de Galicia, onde estaran
permanentemente accesibles para todas as persoas interesadas, sen que sexa necesaria
unha nova publicacion no Diario Oficial de Galicia.

Disposicién adicional quinta. Principios de colaboracién e de reciprocidade
En aplicacién dos principios de colaboracion e de reciprocidade, facilitarase a escolarizacion

do alumnado de comunidades auténomas limitrofes para cursar ensinanzas que non se lles
oferten en centros préximos da stua propia comunidade auténoma.

Disposicién derrogatoria Unica. Derrogacién normativa

Queda derrogada a Orde do 12 de marzo de 2013, reguladora do procedemento de admisién
de alumnado en centros docentes sostidos con fondos publicos que imparten ensinanzas de
segundo ciclo de educacién infantil, de educaciéon primaria, de educacién secundaria

obrigatoria e de bacharelato, e cantas disposicions de igual ou inferior rango se opofian ao
disposto na presente orde.

Disposicion derradeira primeira.Habilitacion

A persoa titular da Direccion Xeral de Centros e Recursos Humanos esta autorizada para
adoptar todos os actos e medidas que sexan necesarias para aplicar esta orde.

Disposicion derradeira segunda. Entrada en vigor

Esta orde entrara en vigor o dia seguinte ao da sua publicacion no Diario Oficial de Galicia.
Santiago de Compostela, 21 de outubro de 2022

Roman Rodriguez Gonzalez

Conselleiro de Cultura, Educacion, Formacién Profesional e Universidades

ANEXO |
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